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CHUONG I: QUY DPINH CHUNG

Didu 1. Y nghia, pham vi didu chinh va déi twong dp dung

¥ nghia: Quy ché ndi bo vé quan tri Céng ty (“Quy Ché™) dugc xdy dung va ban hanh
theo yéu ciu cua phap lut vé quan trj cong ty ¢d phéan niém yét theo Ludt Doanh nghiép,
Luét Chimg khoan va cac quy dinh phap Iuat hién hanh ¢6 lién quan va Diéu 1¢ Céng ty,
phit hop véi hoat dong sin xudt kinh doanh ctia Cong ty. Pdng thoi, Quy Ché dugce cin
nhic va dp dung céc thong 1é tt duge chép nhén rong rdi trén thé gidi vé quan tri cong ty
phti hop véi diéu kién tai Viét Nam va bdi canh cia Cong ty.

Pham vi diéu chinh: Dé thuc thi mét chinh séch r rang vé Quan tri cong ty va dam bao
su phat trién bén vitng va minh bach cta Cong ty, Quy Ché nay quy dinh céc ndi dung vé
(i) vai tro, quyén va nghia vu ctia Pai hoi ddng cb dong, HDQT. Gidm dée: (ii) trinh tu,
thi tuc hop Pai hoi ddng cé dong; (iii) dé ctr, tmg cir, biu, mi&n nhiém va bai nhiém thanh
vién HDQT, Ban Kiém sodt, Gidm déc; va (iv) cdc hoat dang khéc theo quy dinh tai Diéu
Ié¢ Cong ty va cdc quy dinh hién hanh khéc ciia phép ludt). Quy Ché ciing la co sé dé danh
gid vige thyc hién quén tri tai Céng ty.

Déi tugng ap dung: Quy Ché dugc ap dung cho céc thanh vién HDQT, Ban Kiém soat,
Giam dbe ctia Cong ty Cb phan Phan phéi Khi thép ap Dau khi Viét Nam va nhitng nguoi
¢o lién quan.

Diéu2.  Giii thich thuit ngir

L

Nhitng chir viét tat/tir ngir dudi ddy duge hidu nhu sau:

a. “Cong ty” la Cong ty C6 phin Phan phéi Khi thip ap Dau khi Viét Nam.

b. “PHDPCPD: 1a Dai hoi dong cb dong.

c.  “HPQT”: la Hoi déng quan tri Cong ty.

d.  “Ban Gidgm déc” bao gdm Giam dbc va cac Phé Gidm déc cia Cong ty.

. “Ban di¢u hanh” bao gdm Gidm déc, cic Phé Giam dée va Ké todn truong Cong
ty.

f. “BKS™: 1a Ban Kiém soat Céong ty.

g “KSV:1aKiém Soit vién, thanh vién BKS cua Cong ty.
“Quan tx:i Cong ty” la hé t!u"ﬁng céc quy tic dé dam bao cho C‘c'mg ty dugc dinh
huéng diéu hanh va duoc kiém sodt mot cdch ¢6 hiéu qua vi quyén lgi ciia cb dong
va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty.

i.  “Ludt Doanh nghiép™: 12 Luit Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.
“Luft Ching khodéin™: Luat Chiing khoén s& 54/2019/QH14 ngdy 26/11/2019.

k. “C6 déng 16m™ 14 cb dong dugce quy dinh tai Khodn 18. Diéu 4 Lut Chimg khodn.

. “Ngwoi quin Iy doanh nghiép” 1a ngudi quan 1y Cong ty, bao goém Chu tich Hoi
dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dbc Céng ty.
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m.  “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” bao gdm Giam dbc Cong ty, Pho Giam déc,
Ké todn truong.

n.  “Thanh vién HDQT khéng di¢u hanh” |a Thanh vién HDQT khong phai 12 Giam
ddc, Pho Gidm dbe, Ké todn truong va nhitng nguoi diéu hanh khac theo quy dinh
ctia Diéu lé Cong ty.

0. “Thanh vién djc lip HPQT” hoic “thanh vién HDQT dée lap™ hoic “thanh vién
djc 1ap” 1a thanh vién HDQT dép (g céc tiéu chudn va didu kién dugc quy dinh
tai Khoan 2 Biéu 155 Luat Doanh nghiép.

p-  “Ngudi phu trich quén tri Cong ty” la Ngudi ¢6 trach nhi¢m va quyén han dugc
quy dinh tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020.

q.  “Ngudi e lién quan™ 12 ¢4 nhan, t6 chirc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh
nghiép va Khoan 46 Diéu 4 Luit Chimg khoan.

r. “Pa s6” 1a trén 50%.

2. Trong Quy Ché nay, cac tham chiéu tai mdt hodc mot sb quy dinh hodc vin ban phap luat
s€& bao gom ca nhing sira dbi, bé sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

3. Céc tiéu dé (Muc, Piéu cua Quy Ché nay) duoc sir dung nhidm thuan tién cho viéc hiéu
ndi dung va khéng anh huéng t6i ndi dung cuia Quy Ché nay.

Pi¢u 3. Nguyén tic quin tri cia Cong ty
Nguyén téc Quan trj ciia Cong ty bao gdm:
I. Tuan thu cac quy djnh hién hanh cta phap luét;
2. DPam bao mét co ciu quan tri hiéu qua:
3.  DPam bao quyén loi cia ¢b dong;

Déi xir cong bing giita cic cb dong;

4
5. Dam bao vai tro cua céc bén ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
6 Minh bach trong hoat dong ciia Cong ty:

7

HDQT dinh huéng va gidm sat; BKS kiém soat Cong ty hi¢u qua.
CHUONG I1: PAI HOI PONG CO PONG

Piéud. Chuin bi cuge hop Dai h$i dong ¢ dong

1. Trinh ty, tha tuc td chic va tri¢u tap cudc hop PHDCH thuong nién duge quy dinh tai
Diéu 16 ciia Diéu 1é Cong ty. Cong ty sé cong bo trén trang thong tin dién tir clia Cong ty
quy dinh vé trinh tu, thi tuc tri¢u tap va biéu quyét tai PHDCD theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép, cac viin ban phép luat ¢6 lién quan va Diéu 1¢ cta Cong ty. HDQT chiu
trach nhiém triéu tdp hop PHDCD thuong nién va lwa chon dja diém hop thich hop trén
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a2

lanh thd Viét Nam. Cong ty ¢6 thé ap dung céc cong nghé thong tin hién dai dé ¢6 dong
c6 thé tham dy va phat biéu ¥ kién tai cude hop PHDCD tét nhit.

Thim quyén ciia PHDCD duoc quy dinh tai Piéu 13 cia Diéu 1é Cong ty.

Cac bude chuan bj cude hop PHPCD thudng nién

Quy dinh vé viéc triéu tap PHPCD, chuong trinh hop va théng biao moi hop PHDCD
duge quy dinh tai Diéu 16 cua Diéu 1¢ Céng ty, cu thé cac bude chuin bi hop BPHBCPH
thuong nién nhur sau:

d.

Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop, thong béo vé viéc chét danh sich cd dong
6 quyén tham dy DPHDCD:

Lap danh sach ¢d dong cé quyén du hop, thdng bao vé viée chét danh sach ¢ dong
¢6 quyén tham du hop PHDCD dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty
va quy dinh cua phap luat chimg khoan ap dung cho cong ty niém yét.

Théng bao triéu tap PHPCD:

Thong bao hop BPHDCD dum. gui cho it ca cac ¢b dong bang phuong thire bao
dam dén dija chi lién lac cia cd dong, dong 1 thoi cdng bo trén trang thong tin dién tu
cuiia Cong ty va Uy ban Lhung, khodn Nha nude, S¢ giao dich chimg khoén noi ¢é
phiéu cua Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich, trén trang thong tin dién tir
(websm.) cua (ong ty. Nguoi triéu tap hop DHDCD pha1 gui thong bdo mdi hop
dén tét ca cac cd dong trong Danh sach ¢6 dong co quyén du hop chdm nhét hai
muoi mét (21) ngay trude ngay khai mac cudc hop DHPCD (tinh tir ngdy ma thong
bao dugc giri hodc chuyén di mot cich hop 1€, dugce tra cude ph1 hoac dugc bo vao
hom thu’) Chuong trinh hop PHDCD, céc tai liéu llen quan dén céc vén dé sé duoc
biéu quyét tai cude hop PHDCD duge gtri cho cac ¢6 dong hodc/va ding trén trang
théng tin dién tir ctia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khéng duoe giri kém thong
bao hop DHDCD, théng bao moi hop phal néu rd duong din dén toan bo tai liéu
hop dé céc ¢d dong c6 thé t1ep can, bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop:;

- Danh séch va thong tin chi tiét cia cac {mg vién trong truong hop bau thanh
vién HDQT, KSV:

- Phiéu biéu quyét;

- Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop:

- Du thio Nghi quyét déi voi timg vén dé trong chuong trinh hop.
Thong qua chuong trinh va néi dung cudce hop PHDCD:

- Ng,um ¢6 nhiém vy chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop Pai héi dong
0 dong: Thyc hién theo Diéu 16 cia Diéu 1¢ Cong ty.

- Cod donf, hoiic nhém c¢6 dong duqrc quy dinh tai Khodn 4 Diéu 16 ciia Diéu 1é
¢ quyén kién nghi dua cac van dé vao ndi dung chuong trinh hop PHDCD.

- Viée kién nghi cic van dé dua vao chuong trinh hop PHPCD phai duoe lam
bang van ban va phai duge giri cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc
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trude ngay khai mac cude hop PHDCPD. Vin ban kién nghi cac van dé dua
vao chuong trinh hop PHDCD phai bao gdom céc thong tin sau:

+  Ho vatén co dong véi cb dong 1a ¢4 nhan/tén ciia ¢b dong 1 té chirc:

+  Dia chi lién lac déi véi cb dong la ca nhan/Bja chi tru s& chinh déi véi
¢b dong 1a té chire;

+ Quobe tich;

+ 86 Thé can cude eong dan/Gidy Chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc
chimg thue cé nhan hop phap khac déi voi cé dong 1a ca nhan: Ma sé
doanh nghiép hodc sb gidy tor phap 1y dbi véi cb dong 1 té chirc:

+ 86 luong, loai ¢ phin ma ¢b déng ndm giir;

+ 86 vangay dang ky cd dong tai Céong ty:

+  Vén dé kién nghi dua véo chuong trinh hop:

+ Ly do dua ra kién nghi;

+  Chirky cua c6 ddng, néu ngudi ky viin ban kién nghi 1a dai dién cta cd
déng thi phai giri kem theo gidy Gy quyén hop 1é.

- Ngudi tri¢u tdp hop DPHDCD ¢6 quyén tir chdi cac kién nghi cua c6 dong
trong cdc truomg hop duge quy dinh tai Khoan 5 Diéu 16 Diéu I¢ Cong ty.

- HDQT s& thong bdo cho ¢d dong céc quyét dinh tir chdi kién nghi ctia ¢6 dorq=
tai cude hop DPHDPCD cung ly do tir chéi kién nghi nay. HPQT ciing c6 thé
goi viin ban tir chdi kién nghi ciing 1y do tir chéi.

- Nguoi tri¢u tdp hop DPHDCD phai chip nhan va dua cac kién nghi hop 1é
(khong bi tir chéi) vao du kién chuong trinh va néi dung cudc hop. Klen nghi
dugc chinh thire bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc
DHDCPD chép thuan.

d.  Céc vén dé s& duoc dua vao chuong trinh hop PHDCP thuong nién bao gom:
B Thong qua mirc ¢ tirc cua timg loai ¢6 phan;
Théong qua bao cdo thudng nién va céc bédo cdo tai chinh hang ndm cua Cong
v
Théng qua Béo cdo cia HDQT va Béo cdo cia BKS:

- Céc van dé khéc thude thim quyén ctia DHPCD.
e.  Du thao Nghj quyét DHPCP:

HDQT phai chuén bj dir thao Nghi quyét cho nhtrng van dé trong chuong trinh hop
DHDCD theo quy dinh tai Diém d Khoan 2 Diéu 16 ciia Diéu I¢ Cong ty.

Uy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD:

Viée U ty quyén cho ngudi dai dién du hop DPHDCD duge thye hién theo Piéu 14
ctia Diéu 1é Cong ty.
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Diéu 5.

Tb chire cude hop Pai hji dong cb dong

Trinh ty, tha tuc va cac diéu kién tién hanh PHDCD thuong nién dugce quy dinh tai Piéu 17 va
Diéu 18 cta Piéu 1¢ Cong ty. Ngoai ra, céc budce td chirc cude hop PHDCDH cu thé duge quy
dinh b6 sung nhu sau:

1. Dang ky du hop PHPCD:

Viéc

dang ky tham du cuée hop PHDCD duoc quy dinh tai Diéu 18 cia Didu 1€ Cong ty,

cu thé nhu sau:

d.

2.  Diéu

3.  Khai

=3

Thu ky Cong ty hodc mét bd phéan/ca nhan duoc HDQT chi dinh ¢6 trach nhiém
thue hi¢n vige dang ky du hop PHPCD.

Viéc dang l\y du hop PHDCD bao gom viée dang ky ¢6 dong va dai dién dugc uy
quyén cia ¢b dong tham du trude khi l\hal mac cudc hop DHPCD. C§ dong duqrc
ding ky dé xdc minh ty 1é téi thiéu cb déng hoic dai dién duge iy quyén cia cd
dong du hop theo quy dinh dé cude hop PHDCD bit dau mét cach hop I¢.

Trong truomg hqrp w dong, cur horn mot (01) ngum dai di¢én dugc ny quyen thi phai
xac dinh cy thé s6 ¢6 phan va sb phiéu biéu quyét duge ty quyén ctia mdi ngudi dai
dién.

Trong truong hop Thong béo ¢ kém phiéu biéu quyél c¢d dong duge xem 1a co
tham dy cue hop trong trudng hop da gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén
HDQT chiam nhat mot (01) ngay trude khi khai mac cudce hop.

Viée kiém tra tu céch co don_s: duge quy dinh tai Quy ché t6 chirc Dai hoi d(mg cd
dong Cong ty. Céc gidy t&r can duoc mang t&i cude hop, xudt trinh va kiém tra khi
dang ky tham dy cudc hop DPHPCD sé& duoc ghi r6 trong théng bao maoi hop
DHDCD, bao gorn Gidy chimg mmh nhan dan/can cude cong dén, thé can cudc
cong dan ho chiéu hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, thu moi
va gidy tly quyén (trong truong hop duge ty quyén). Viée dang ky dugc thyc hién
tai dia diém dién ra cudc hop BPHPCP.

kién tién hanh, kiém tra va céng bé ty 1¢ ¢d déng tham dur t6i thiéu

Diéu kién tién hanh cugc hop DPHPCD duge thue hién theo Piéu 17 Didu I¢ Cong
ty.

Thu ky Cong ty hoiic le. bd phén/ca nhan duoc HDQT chi dinh ¢6 trach nh|¢m
kiém tra va thong béo sb luong dai biéu du cudc hop thdoa man ty 1é tham du tdi

thiéu theo quy dinh. Ty 1¢ nay p]‘lal duge Chu toa cude hop PHDCD cong b ngay
sau khi két thuc viéc dang ky ¢6 déng du hop va trudce khi ¢é déng thuc hién biéu

quyét.

mac cudc hop PHDCB:

Khi dat du s6 luong thanh vién dur hop t6i thiéu duge quy dinh tai Biéu & Cong ty,
Chu tich HDQT tuyén bé khai mac cude hop BPHDCD.

Chu toa cude hop PHDCD dug)fc. quy dinh tai Khoan 4 Diéu 18 ctia Diéu 1¢ Cong ty.
Trudng hop Chu tich HDQT ving mit hoac tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac
thanh vién con lai biu mt nguoi trong s6 ho lam chu toa cude hop theo nguyén tic

Quy ché ngi bo vé quan tri Cang ty Cé phan Phdn phéi Khi thép dp Dau khi Viét Nam Trang 8/38



EJ'I

C.

da s6; truong hop khéng biu ngudi c6 thé lam chi toa thi Tm(mg, ban kiém sodt
diéu hanh dé Pai héi don;, c¢d dong biu chu toa cudc hop trong sb nhitng nguoi dy
hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhét dugc cir [am ch toa cude hop.

Chu toa cuge hop PHDCP cir mdt hodc mot sb thu ky dé 1am thu ky cude hop.

Béu Ban kiém phiéu:

d.

Chii toa s& yéu cau DHDCD bau Ban kiém phiéu tai mdi cude hop PHPCP theo

quy dinh.

Diéu kién ciia cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gdm:

- MGt trong sd cdc thanh vién Ban kiém phiéu 1a nguoi c6 hidu bidt vé cac quy
dinh cia phép ludt, c6 thé la nhan vién thuge bd phén Phép ly ctia Cong ty.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1 thanh vién HDQT hodc img ctr vién
thanh vién HDQT:

- Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai la thanh vién Ban Giam déc va ung
vién Ban Giam déc;

- Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phéi la nhimg ngudi ¢6 lién quan véi
nhing dbi tugng trén;

- Thanh vién Ban kiém phiéu nén la ngudi co kinh nghiém vé cong tac biéu
quyét, bau ctr.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va 1ap bdo cdo bing vin ban vé két
qua kiém phleu sau khi két thic cude hop PHPCD. Béo cio nay sé& dugc cung cip
cho cdc ¢b dong thong qua trang thong tin dlen tir cia Cong ty va bing ban in tai
van phon;, tru s& chinh cia Cong ty. Bdo cdo vé két qua kiém phiéu phai c6 chir ky
cua tat ca cdc thanh vién Ban kiém phiéu. Céc thanh vién tir chéi ky bdo cdo nay sé
phai giai thich ly do tir chdi va Iy do nay s€ duoce dua vao phu luc cua bao céo.

Nhédm dam bao thu tuc kiém phiéu dugc cong khai va ré rang, Ban kiém phiéu phai
duge gidm sdt trong qué trinh kiém phiéu. Chu toa cudc hop DHDCD c6 thé dé cur
nguoi hode b phan chju trach nhiém gidm sat qua trinh kiém phleu.

Ngudi duge chi dinh gidm sét qua trinh kiém phiéu c6 quyén:

- Ngan chin moi hanh vi vi pham quy ché bau cit.

- Béo cdo cho Chi toa cude hop DPHPCD vé nhimg déu hiéu bt thuong trong

qué trinh kiém phiéu, néu c6.

Truong Ban kiém phiéu c6 quyén quyét dinh vé sé luong cu thé hodc bé sung, thay
thé nhén sy ctia B¢ phan giup viée cho Ban kiém phiéu trong cong téc té chirc bidu
quyét tai DHDCD.

Khéch moi tham dy cude hop:

a.

Kiém toan vién doc lap co thé duorc moi tham du DPHDCPD dé phat biéu y kién vé
cde van dé kiém todn va cac vin dé lién quan dén viéc thong qua céc bao cdo tai
chinh hang nam. Truong hop Béo cio kiém toan béo céo tai chinh nim cia Cong ty
¢6 cédc khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém todn trai ngugc hode tir chdi, Cong ty
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phai moi dai dién t6 chic kiém todn dugc chép thudn thuc hién kiém toan bdo cdo
tai chinh ctia Cong ty du hop Pai héi dong c6 dong thudng nién va dai dién td chire
kiém toan duge chdp thuan néu trén cé tréch nhiém tham du hop Pai hoi déng b
dong thuong nién cua Cong ty.

Ngoai ra, HDQT Cong ty ¢6 thé moi cac nha dau tu tiém nang, cén bd cong nhan
vién, nha bdo, cic chuyén gia va cac ca nhén, t6 chire khac khong s& hiru ¢6 phan
cua Cong ty téi tham dyu cudc hop PHDCD bing quyét dinh vé khach moi cia
HDQT khi tri¢u tap PHDCD.

6.  Cong bé chuong trinh va thé 1¢ cude hop:

a.

Chu toa cugc hop DPHDCD trinh bay ndi dung chl.rofm= trinh hop t6i céc dai biéu.
Pong thoi, Chi toa sé gidi thich trinh ty, thu tuc tién hanh cude hop theo quy dinh
tai Khoan 5, 6 Diéu 18 cua Diéu I¢ Cong ty. NQ] dung, chuong trinh hop phai xéc
dinh chi tiét va thoi gian thao ludn cho timg van dé. Chuong trinh va noi dung hop
phai dugec PHDCD thong qua ngay trong phién khai mac. Chi ¢6 PHDPCP méi cé
quyén thay ddi chuong trinh hop da dugc giri kém theo Thong bao moi hop.

Doi véi trinh t, thi tuc hodc cdc su ki¢n phat sinh ngoai chuong trinh cia PHPCD
thi quyét dinh ctia Cha toa mang tinh phan quyét cao nhit theo quy dinh tai Diéu 18
clia Diéu 1é Cong ty.

7. Thao luan céc van dé trong chuong trinh nghj su:

Viéc thao ludn céac vén dé trong chwong trinh nghi sy cia PHDCP phai tuan tha nhimg
nguyén tic sau:

a,

Tao co hdi cho ¢b dong (i) dit cau hoi véi thanh vién HDQT, KSV, Kiém todn doc
lap va nhan dugc cic cau tra 1oi rd rang: (i) c6 thé dua ra quyét dinh trén co s&
nhiing thong tin ddy du va khong thién léch dbi véi tit ca cac vn dé duge dua ra
trong cudc hop.

Cac cau hoi do 6 déng dat ra cin duge tra 1oi ngay. Néu mot cau hoi nao dé khong
duge trd 161 ngay, Cong ty can c6 van ban tra 161 ngay sau cude hop PHDCD.
Kiém todn vién ddc lap, thanh vién HDQT, KSV, Giam ddc va cac Tiéu ban cua
HDQT (néu co) cung voi thanh vién Ban diéu hanh Coéng ty can phai c6 mit tai cude
hop DPHDCBD. Tron;, truomg hop ving mat, Chu toa cia PHPCD cin giai thich
nguyén nhan viing mit cta ho.

Nhimng ngu'm quan ly cia Cong ty, bao gém ca Trudmg cdc Tiéu ban truce thude
HDQT (néu ¢6) cin duoe phat biéu tai cudc hop PHDCD, khi c6 yéu cau.

Chu toa BPHDCD chi duge phép ngit 1oi ngudi trinh bay dé dam bao trinh tr hodc
tudn thu ding véi cdc yéu cau vé thi tuc clia cude hop.

8. Hinh thite théng qua nghi quyét cia PHDCP, cach thirc bo phiéu:

a.

Khi tién hanh ddng ky co dong, Céng ty cap cho timg cb dong hodc dai dién duoc
uy quyen 6 quyén biéu quyét mét thé biéu quyel tren do ghi sb danb ky, ho va tén
clia ¢b donb ho va tén dai dién dugc uy quyen va s6 phiéu biéu quyel clia ¢6 dong
d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé tan thanh nghi quyét duge thu trude,
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9.

10.

4

s6 thé khong tan thanh nghi quyét duge thu sau, cudi cling dém tong sb phiéu tan

thanh hay khong tén thanh dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh,

khong ¢6 ¥ kién hodc khéng hop 16 theo timg van dé duge Chu toa théng bao ngay
sau khi tién hanh biéu quyét vin dé d6 hoic thong bdo ngay trude khi bé mac cude
hop.

b. Cd dong hoiic dai dién duoc lly quyén dén sau khi cudc hop DHDCD da khai mac
co quyén déing ky ngay va sau dé ¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai DHDCD ngay
sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg DHDPCD dé cho ¢b dong dén
mu¢n déng ky va hi¢u lyc ctia nhimg ndi dung di duge biéu quyét truée do khong
bi anh huong.

Cach thie kiém phiéu va ghi lai két qua biéu quyét:

a.  Ban kiém phiéu td chirc viéc kiém phiéu va ldp bién ban kiém phiéu du6i su chimg
kién ciia BKS hodc ctia ¢6 dong khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién
ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Mue dich va cdc véin dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

- S0 c6 dong vi tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khong hop 1¢ va phuong
thire giri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh séch ¢b dong tham gia biéu
quyét;

- Tong s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg
vin dé;

- Céc van dé da dugc thong qua;

- Ho, tén, chir ky clia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong
ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

b.  Céc thanh vién Ban kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chju
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

Diéu kién dé nghj quyét dugc thong qua:

Thuye hién theo quy dinh ctia Diéu 1é Céong ty.

Théng bao két qua kiém phiéu:

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong béo két qua kiém phiéu tryc tiép

tai cuge hop DPHPCP. Thong béo két qua kiém phiéu phai néu rd s phiéu tan thanh, sé

phiéu khéng tén thanh, s6 phiéu khong c6 ¥ kién déi véi timg van dé.

Bé mac cudc hop PHDCD:

Chu toa hop DPHDPCD tuyén b bé mac cude hop PHDCD sau khi: (i) Tat ca cac van dé

trong chuong trinh hop da dugc thao ludn va bi¢u quyét va (i) Két qua biéu quyét da duge

cong bé.
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13. Luu phiéu biéu quyét:

Sau khi két thic cude hop PHPCD, Ban kiém phiéu phai dam béo ring tit ca céc thé biéu

quyét va cdc van ban huéng dan biéu quyét déu duge dong déu va bo vao hom phiéu.

Toan b tai liéu sé duge Thu ky Cong ty luu theo ché d6 bao mat theo Quy dinh vé luu

trir cua Cong ty.

14.  Lap bién ban hop PHDCD, cdng bd Nghi quyét DHDCD:

a.  Cudc hop DPHDCD phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitt
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duge lap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém
bang tiéng Anh. Bién ban dugc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu co hiéu luc
phép 1y nhu nhau. Truomg hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va
liéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét co hiéu luc ap dung. Bién ban c6
céc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
- Thoi gian va dia diém hop PHDCD:;

- Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky:;

- Tém tét dién bién cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop PHPCD veé
timg van dé trong chuong trinh hop;

B S6 ¢b dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du hop, phu luc danh
sach ding ky ¢ dong. dai dién ¢ dong du hop vdi s6 ¢6 phan va sb phiéu
bau twong (mg;

- Téng sb phiéu biéu quyét ddi voi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi 6
phuong thirc biéu quyét, tong sé phiéu hop 16, khéng hop 1, tan thanh, khong
tan thanh va khong ¢6 ¥ kién; ty 1¢ tuong tmg trén tong sb phiéu biéu quyét
ctia ¢6 déng du hop;

- Céc van dé da dugc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua twong tng;

- Ho tén va chir ky cua chu toa va thu ky.

b.  Biénban hop PHDCD phai duoc ldp xong va théng qua trude khi két thie cude hop.
Chii toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thye, chinh
xac cua ndi dung bién ban.

c.  Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong ¢6 dong, phu luc danh sach ¢é déng dang
ky dur hop kém chir ky ctia ¢6 déng, vin ban Gy quyén tham dy hop, tit ca céc tai
liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan kém theo thong bao moi
hop phai duge cong bd thong tin theo quy dinh phap luét vé cong bd thong tin trén
thi truong chimg khoan va phai duge luu giir tai tru sé chinh ctia Cong ty.

15. Ty theo tinh hinh, diéu kién thuc té, cuge hop Dai hdi dong ¢ dong thuong nién c6 thé
duge to chire bing hinh thirc hdi nghi truc tuyén hodic hoi nghi truc tiép két hop véi truc
tuyén. HDQT sé xem xét. quyét dinh viée xdy dung quy ché riéng vé trinh tu, thu tuc hop
Dai hoi dong cd dong bing céc hinh thirc nay dé trinh DHDCD Céng ty thong qua.
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Diéu6.  Cich thirc phin déi nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi ddng b dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhéan dugc nghi quyét, quyét dinh hodc bién

ban hop PHDCD hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién cé dong bing vin ban, ¢b déng

hodic nhém ¢ déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 Diéu 1¢ Cong ty c6 quyén yéu cdu Toa 4n
hodc Trong tai xem xét, hily bo nghi quyét, quyét dinh cia PHDCP trong céc trudmg hop sau
day:

a.  Trinh ty va thi tuc triéu tap hop hodc lay ¥ kién cé dong bing van ban va ra quyét dinh
ctia PHPCP vi pham nghiém trong quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty,
trir truong hop cée nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD duge thong qua béng 100% téng
s ¢ phan c6 quyén biéu quyét 1a hgp phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va tha tuc
théng qua nghi quyét d6 khong duoc thue hién ding nhu quy dinh.

b.  Néi dung nghi quyét, quyét dinh vi pham phap luit hodc Piéu 1& Cong ty.

Piéu7.  Daihi dong cd dong bit thuwing

Trinh tu, diéu kién va trach nhiém triéu tap cudc hop PHDCD bit thuomg duge quy dinh tai
Piéu 12 cuia Diéu 1¢. Ngoai ra, céc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Trudng hop td chic PHDCD bit thuong:

a.  Tréch nhiém tri¢u tip DHDCD bit thuomg, bao gdm tham quyén, thoi gian tridu tap
duoc quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu 12 cua Diéu 1é Cong ty;

b.  Truong hop HDQT hoic BKS khéng triéu tdp hop PHDCD nhu quy dinh thi Chu
tich HDQT va cac thanh vién HDQT hodc BKS, tiy trudong hop phét sinh, phai chiu
trach nhiém truée phép luat va phai bdi thuong thiét hai phat sinh déi véi Cong ty;

c¢.  Noi dung chuong trinh hop PHPCP bit thuong s& c6 noi dung khéc nhau lién quan
t6i myc dich cu thé cta vige tri¢u tap hop DHDCD bt thudmg.

Trinh ty, thi tuc 1dy y kién c¢6 dong bing van ban dé thong qua Nghi quyét cia PHPCP:

(S8

Trinh tu, thu tuc ldy ¥ kién cd dong bing vin ban dé thong qua nghj quyét cia DHPCD
dugc quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1 Cong ty, cu thé nhu sau:

a.  Hoi ddng quan trj ¢6 quyén ldy y kién c6 dong bing vin ban dé thdng qua nghi quyét
ctia Pai hoi dong cb dong vé céc vin dé sau:

- Sura doi, bo sung céc ndi dung cua Diéu 1¢ Cong ty;

Phé duyét, bd sung, diéu chinh Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché
hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban Kiém soat;

Dinh huéng phat trién Cong ty:

. Loai 6 phan va tong s6 c6 phan cua timg loai;

- Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat:

Quyét dinh dau tu hodic ban sb tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gid tri tai san duge ghi trong béo céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;
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- Thong qua béo cdo tai chinh hing nam;

- T chie lai, giai thé Cong ty:

- Thay dbi nganh, nghé va linh vure kinh doanh;

- Thay doi co cau t6 chirc quan ly Céng ty;

- Céc van dé khac thude thim quyén ctia Dai hoi déng ¢d dong theo quy dinh
ctia phap lut va Diéu 1¢ khi Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cia
Cong ty.

HDQT phai chudn bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét PHDCD va cdc tai liéu

gii trinh dy thao nghi quyét. HDQT phai dam bao guri, cong bé tai liéu cho céc ¢d

dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai guri it nhit mudi lam

(15) ngay truée ngay hét han nhan phiéu ldy ¥ kién. Yéu ciu va céch thirc giri phiéu

lay ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thue hién theo quy dinh tai Diéu 20 Didu 1¢

Cong ty.

Phiéu lay y kién phai c6 cic néi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép cua Cong ty:

- Muc dich ldy y kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s gidy to phap 1y ciia ca nhan déi véi cd
dong la ca nhan; tén, ma s doanh nghiép hodc sb gidy to phéap 1y cua td chie,
dia chi tru s& chinh déi vé6i cd dong la td chire hoic ho, tén. dia chi lién lac,
qudc tich, s6 gidy o phép ly cta cd nhan déi véi dai dién ca cd dong la td
chirc; s6 lugng ¢ phan cua timg loai va so phiéu biéu quyét cia cb dong;

- Vin dé cin ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tén thanh, khéng tan thanh va khéng ¢é y kién
dbi véi timg vén dé ldy ¥ kién;

- Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu ldy y kién da dugc tré 1oi;

- Ho, tén, chit ky cuia Cha tich HPQT cua Cong ty.

Phiéu ldy y kién da duogc tra 1oi phai c6 chir ky cua ¢é dong 1a ca nhan, cia ngudi

dai dién theo ty quyén hogc ngudi dai dién theo phap ludt cta ¢b dong la té chirc.

Phiéu ldy y kién c6 thé duge giri vé Cong ty theo cdc hinh thie sau:

- Giri thu: Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan
kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Giri fax hogc thu dién tir: Phiéu 1dy ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai duge giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xéc dinh tai néi dung phiéu
lay v kién hodc da bj mo trong truong hop g thu hodc duge cong b6 trude thoi
diém kiém phiéu trong trudng hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu ldy y
kién khong duge giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.
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g.  HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ciia BKS hodc
cla ¢ dong khong nam giir chire vy quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6
céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try sé chinh, ma sé doanh nghiép ctiia Cong ty;

- Muc dich va cic van dé can ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

- S6 ¢6 dong vai tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1€ va sé biéu quyét khong hop 1é va phuong
thire gri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sich cé déng tham gia biéu
quyét;

- Tong sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién déi véi timg
van dé;

- Céc van dé da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong tmg;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HDQT, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phiéu.

h.  Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta bién ban kiém phiéu; lién déi
chju trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh dugce thong qua do kiém
phiéu khong trung thue, khong chinh xéc.

i.  Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cic ¢d dong trong thoi han
mudi lim (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu
vanghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio, ké tir thoi diém két thice kiém phiéu.

j- Phiéu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
v tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duoc luu gir tai tru
s& chinh ctia Cong ty.

k.  Nghi quyét dugce thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién c6 dong bing vin ban phai
dugce s6 c6 dong dai dién trén 50% téng sé ¢d phan c6 quyén bidu quyét cua tat ca
cd dong ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua
tai cudc hop BPHDCD.

3. Viée to chire cude hop Dai héi dong cb dong bét thuomg bing hinh thirc hdi nghi true
tuyén hogc hoi nghi tryc tiép két hop véi true tuyén duoe thue hién twong tw nhu quy dinh
tai khoan 15 Diéu 5 ctia Quy ché nay.

Diéu8.  Théong qua Nghi quyét Dai hji déng ¢b déng
1. Nghi quyét DPHPCP dugc thong qua theo quy dinh tai Diéu 19 ciia Diéu 1é Cong ty.

2. Nghi quyét cia PHPCD phai duoc cong bb théng tin theo quy dinh cua phép luat ching
khoén va Diéu 1& Cong ty.
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Piéu 9.

Bio cdo ciia Hpi dong quin tri va Ban Kiém sost tai Pai hi dong ¢b dong

1. Bdo cdo hoat dong ciia HDQT:

Bio cdo hoat dong ciia HDQT trinh PHDCD phai t6i thiéu c6 cc ndi dung sau:

d.

€.

f.
g.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khéc cuia HPQT va timg thanh vién HDQT
theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 163 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty;

Tong két céc cudc hop ctia HDQT va cac quyét dinh cia HDQT:

Bio céo vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén
kiém sodt trén 50% tr 1én vn Diéu 1¢ véi thanh vién HDQT va nhimg ngudi cé
lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty vai cong ty trong dé thanh vién
HDQT la thanh vién séng lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba
(03) nam gan nhét trude thoi diém giao dich;

Hoat dong ctia thanh vién HPQT doc lap va két qua déanh gid cua thanh vién dgc lap
vé hoat dong cia HDQT;

Hoat dong ctia cdc tiéu ban khéc thuge HDQT (néu c6):

Két qua giam sat d6i vai Giam dde va Ban diéu hanh, nguoi diéu hanh khéc;

Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

2. Bao cédo hoat dong ctia BKS:

Béo cdo hoat dong ctia BKS trinh DHDCD phai tdi thiéu ¢6 cac néi dung sau:

a.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua BKS va timg KSV theo quy dinh
tai Piéu 172 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

Tong két cac cude hop cia BKS va cac két luan, kién nghi cua BKS;

Két qua giam st tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty:

Béo cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nim
quyén kiém sodt trén 50% tr 1én von diéu 1¢ véi thanh vién HDQT, Giam déc.
Ngudi didu hanh khéc ciia Cong ty va nhitng ngudi ¢ lién quan ciia déi tuong doé:
giao dich giira Cong ty véi cong ty trong do thanh vién HPQT, Gidam déc, nguoi
diéu hanh khéc cia Cong ty la thanh vién sang 1ap hoic la nguoi quan ly Cong ty
trong thoi gian ba (03) nim gén nhét trude thoi diém giao dich;

Két qua gidam sat déi voi HDQT, thanh vién Bo mdy quan ly, Giam ddc va ngudi
diéu hanh khéc cta Cong ty;

Bdo cdo danh gid sy phdi hop hoat déng giita BKS véi HDQT, B may Ban diéu
hanh , Giam déc va ¢b dong.
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CHUONG I1I: HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 10.  Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hi ddng quin tri, trich nhiém ciia thanh vién
Hdi ddng quin tri
1. Vai tro, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhiém ctia thanh vién HDQT duge thuc hién
theo quy dinh cta Diéu & Cong ty va phap luat.

2

Quyén duoc cung cdp théng tin ctia thanh vién HDQT:

a.  Thanh vién HDQT c6 quyén yéu cdu Giam déc, Pho Gidm déc, Nguoi quan ly khac
trong Cong ty cung cip théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

b.  Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xéc thong tin,
tai liéu theo yéu ciu cta thanh vién HPQT.

Pitu 11.  Co cfiu, nhigm ky va s6 lwgng thanh vién Hgi déng quin tri

Co céu, nhiém ky va sb luong thanh vién HPQT dugc thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1¢
Cong ty.

Didu 12.  Tiéu chufin va diéu kién ciia thanh vién Hji ddng quin tri

I.  Co du nang luc hanh vi dan su, khong thude ddi tugng bi cAm thanh 1ap va quan ly doanh
nghiép quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 cta Luéit Doanh nghiép.

C6 trinh o hoc vén, c6 nang luc, kinh nghiém vé td chirc quén tri doanh nghiép.
C6 hiéu biét phap lut.
C6 nhiéu kinh nghiém, dic biét trong linh vue hoat dong cua Cong ty.

C6 stre khoé, phdm chét, dao dirc tét, trung thuc, liém khiét.

S W B WD

Khéng duoc la vo hodic chong, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cua Giam dbc va Nguoi quan ly
khdc ctua Cong ty: khong dugce la ngudi c6 lién quan cua ngudi quan ly, ngudi ¢o thim
quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

7. Tiéu chuén thanh vién doc 1dp HDQT phai dap tmg cdc tiéu chudn va didu kién quy dinh
tir Khoan 1 dén Khoan 6 Diéu nay va cic tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Khoan 2
Diéu 155 cta Ludt Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va cac vin ban hudéng dn cua co
quan Nha nudc ¢ thim quyén,

Dicu 13.  Ung cir, d& cir, cich thire gioi thi¢u éing vién thanh vién Hi ddng quan tri

I. Trudng hop da xdc dinh dugc (mg cir vién HDQT, Céng ty phai dua thong tin lién quan
dén céc tmg cir vién HDQT vao tai liéu hop DPHDCD va cong bd thong tin nay t6i thiéu
mudi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop PHPCD trén trang thong tin dién tir cua
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Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hidu vé cac img cir vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin

lién quan dén tmg ctr vién HDQT duge cong bé bao gém cac ndi dung téi thidu sau day:

a.  Ho tén, ngay, thang. ndm sinh;

b.  Trinh dé hoc vén;

¢.  Trinh d§ chuyén mon;

d.  Qua trinh cong tac;

e.  Céac cong ty ma img cir vién dang ndm giir chirc vu thanh vién HDQT va céc chie
danh quan ly khac;

f.  Bdo cdo danh gia vé déng gop ctia img cir vién cho Cong ty, trong truong hop tmg
vién do hién dang la thanh vién HDQT cuia Cong ty:

g.  Céc logi ich ¢o lién quan téi Cong ty va cdc bén ¢o lién quan cia Cong ty (néu co):

h.  Ho, tén ciia c6 dong hodc nhém ¢b dong dé cir img vién do (néu co);

i.  Cac thong tin khac (néu ¢6).

Cong ty phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tmg cir vién dang nim

gilt chire vu thanh vién HDQT, cac chirc danh quan 1y khéc va céc loi ich ¢6 lién quan tdi

cong ty cua (g cir vién HDQT (néu ¢6).

Ung cir vién HDQT phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh xac va hop 1y

cla céc thong tin ¢d nhan dugce cong b va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach

trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét ciia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién

HDQT.

Céc cb dong ndm giir ¢b phan c6 quyén biéu quyét cé quyén g0p s6 quyén biéu quyét cia

timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac tmg vién HDQT. C6 dong hodc nhém ¢d déng ndm

gilr tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢6 phin c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg

vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir thi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 50%

duge dé cir ti da ba (03) tmg vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir tdi da bén (04) img

vién; va tir 65% trar 1én duge dé cir di s6 tmg vién.

Trudmg hop s6 lugng tmg vién HDQT théng qua dé cir va tmg ctr vin khéng du sd luong

can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém img cir vién. Viée HDQT duong nhiém

gidi thiéu thém tmg cir vién phai dugc cong b 16 rang trude khi PHDCD biéu quyét bau

thanh vién HDQT theo quy dinh cua phap luét.

Pi¢u 14.  Tuw cich thanh vién Hji ddng quin tri

1.

!‘\J

Thanh vién HPQT la nhimg nguoi di tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh va khong bi
phap luat va Diéu 1¢ cdm lam thanh vién HDQT, duge DPHPCP bau lam thanh vién HDQT
theo quy dinh. Thanh vién HPQT c6 thé khong phai 1a ¢6 dong cua Cong ty.

Thanh vién HDQT Céng ty ¢6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT cua cong ty khdc nhung
chi duge dong thoi 1a thanh vién HDQT tai téi da nam (05) cong ty khéc.
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Picu 15.

Cich thirc bau thanh vién Hi ddng quan tri

I.  Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai duge thuc hién theo phuong thirc biu dén
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tdng sé phiéu bidu quyét twong tmg vai tong sb cd phén so
hiru nhan véi s6 thanh vién dugc bau ciia HDQT va ¢d déng c6 quyén don hét hode mot
phén tong sb phiéu biu ctia minh cho mdt hodc mét sé irng vién.

2. Nguoi trang cir thanh vién HDQT dugc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip,
bét ddu tir img cir vién 6 sd phiéu biu cao nhit cho dén khi dii sé thanh vién quy dinh tai
Diéu 1¢ Céng ty.

3. Trudmg hop ¢6 hai (02) tng cir vién tré lén dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung ciia HPQT thi s& tién hanh béu lai trong sb cdc tmg cir vién c6 sé phiéu
biu ngang nhau.

Piéu 16.

Mién nhi¢m, bii nhi¢m, biu b6 sung thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién HDQT bi mién nhiém hodc bii nhiém trong cic trudmg hop sau:

a.

c.

f.

Khong ¢6 du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu
155 Luat Doanh nghiép hodéc bi luat phap cam khong dugc lam thanh vién HDQT;

C6 don tir chire bing van ban giri dén tru s& chinh cua Cong ty va duoc chap thuén;
Bi rdi loan tim thin va thanh vién khéc cia HDQT c¢6 nhimg bing chimg chuyén
mon chimg t6 nguoi dé khong con nang luc hanh vi;

Khéng tham du céc cude hop cua HDQT trong vong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang;

Theo quyét dinh cia PHDCD;

Cac truomg hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. HDQT phai tri¢u tip PHDCD dé bau b sung thanh vién HPQT trong truomg hop sau

day:

a.

Piéu 17.

Khi s6 thanh vién HDQT con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cia phap luat
hodc bj giam qua mot phan ba (1/3) so véi quy dinh tai Diéu 1 Cong ty. Truong hop
nay, HDQT phai tri¢u tip DHDCD trong thoi han sau muoi (60) ngay, ké tir ngay
sO thanh vién con lai hodic bi giam nhu quy dinh trén.

S6 lugng thanh vién doc lap HDQT giam xuéng, khong bao dam ty 1€ theo quy dinh
cua phap ludt.

Trir truomg hop quy dinh tai Diém a va Piém b Khoan nay, PHPCD béu thanh vién
m&i thay thé thanh vién HDQT bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gin nhét.

Théng bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hgi ddng quin tri

Thong béo viée bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT theo quy dinh vé viée cong bd thong
tin ctia Ludt chimg khoan va Diéu 1é Cong ty.
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Piéu 18.  Bau, bii nhiém, mién nhiém Chi tich Hi dong quan tri
Viée bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich HDQT dugc thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é
Cong ty va phap luat.

Diéu 19. Cudc hop Hoi dong quin tri

1.  HDQT phai 16 chirc hop véi sb lugng cude hop tdi thiéu theo thang/quy/ndm theo quy
dinh trong Diéu 1¢ Cong ty va phap lut.

2. Céc truong hop phai triéu tap hop HPQT bét thuong duoc thuc hién theo quy dinh trong
Piéu 1¢ Cong ty va phap luat.

Piéu 20. Théng bio hop Hji dong quén tri

I.  Théng bdo hop HPQT phai duge giri trude cho céc thanh vién HDQT va BKS it nhit nam
(05) ngay lam viée trude khi té chire hop. Théng bao hop HPQT phai duge lam bing vin
ban tiéng Viét va phai thong bao dy da chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo
nhitng tai liéu can thiét vé nhimg véin dé dugc ban bac va phiéu biéu quyét tai cude hop
HDPQT va céc phiéu bau cho nhtmg thanh vién HDQT khong thé du hop. Phién dich vién
cua thanh vién HDQT dugc tham du cuge hop HDQT Cong ty.

2. Théng bao mdi hop duge giri bang buru dién, fax, thu dién tir hoac phuong tién khac nhung
phai bio dam dén duoc dia chi cua timg thanh vién HDQT va BKS duoc ding ky tai Cong
ty.

Piéu 21.  Diéu kién té chirc hop Hdi dong quiin tri

1. Céc cude hop cia HDQT dugc tién hanh khi 6 it nhét ba phén tu (3/4) téng s6 thanh vién
trd 1én du hop. Truong hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai Khoan nay khong
du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han bay
(07) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan tha nhét. Truomg hop ndy, cudc hop duge tién hanh
néu ¢6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién HDQT du hop.

2. Viéc ty quyén cho ngudi khac dy hop cua thanh vién HDQT dugc thuc hién theo quy
dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va phap luat.

Diéu 22.  Cich thirc biéu quyét

1. Mobi thanh vién HPQT hodc nguoi duge uy quyén truc tiép c6 mat véi tu cich ca nhan tai
cuge hop HPQT ¢6 mot (01) phiéu biéu quyét;

!‘\J

KSV ¢6 quyén du cude hop HPQT, ¢6 quyén thio ludn nhung khéng duoc bidu quyét.
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Pitu23.  Cich thire théng qua nghi quyét ciia Hoi ddng quin tri

1. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT dugc thong qua néu duoc da sb thanh vién dur hop tan
thanh; trudmg hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia c6 v kién
cuia Chu tich HDQT.

2. Nghi quyét theo hinh thirc ldy y kién bing vin ban duoc thong qua trén co s& ¥ kién tén
thanh cta da s6 thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay ¢6 hiéu lyc va gia
tri nhu nghi quyét duge cac thanh vién HDQT thong qua tai cudc hop dugce triu tap va té
chire theo thong €.

Piéu 24.  Lap bién ban hop Hai ddng quin tri

1. Céc cufe hop HDQT phai duge ghi bién ban va ¢ thé ghi am, ghi va luu giir dudi hinh
thire dién tir khéc. Bién ban hop HDQT phai duge ghi ddy du, trung thue. Thu ky Cong
ty hodc mét thanh vién HPQT hodic mdt ngudi khac do HPQT yéu cau 1am thu ky ghi
bién ban cugc hop.

2. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop HPQT nhung néu duoc
tat ca thanh vién khac ctia HDQT tham dy hop ky va ¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh
tai cac diéma, b, ¢, d, e, f, g va h Khoan 13 Diéu 28 Diéu I¢ Cong ty thi bién ban nay co
hiéu luc.

Piéu 25.Thong bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri

Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT phai duge théng béo téi BKS, Gidm dbc, cic Pho Giam dbe
va cac Pon vi ¢6 lién quan dé trién khai thuce hién.

Piéu 26.Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hbi ddng quén tri

Thu lao va lgi ich khac cta thanh vién HDQT dugc thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é Céng
ty va phap luat.

Diéu 27.Ciic tiéu ban thude Hoi ddng quin tri

I.  HDQT c6 thé thanh Iap tiéu ban truc thuge dé phu trdch vé chinh sich phat trién, nhan sy,
luong thudng, kiém toan ndi bd, quan 1y riii ro. S luong thanh vién cia tiéu ban do HDQT
quyét dinh 6 t6i thiéu la ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ciia HDQT va thanh vién bén
ngoai. Hoat dong cta ticu ban phai tuan thi theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét cia
tiéu ban chi c6 hiu luc khi ¢ da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude
hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ctia HDQT, hodc ciia Tiéu ban truc thudge HDQT, hodc ctia ngudi
¢6 tu cich thanh vién tiéu ban HDQT phai phi hop véi quy dinh cua phap luédt hién hanh
va Diéu 1é Cong ty.
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Diéu 28.Nguoi phu trich quén tri Cong ty

I.  HDQT phai bd nhiém it nhdt mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri Cong ty dé hd
tro hoat dong quan tri Cong ty mét cach hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngudi phuy trach quan tri
Cong ty do HPQT quyét dinh, téi da 1a ndm (05) nam. Nguoi phu trach quén tri Cong ty
¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 156 Luat doanh
nghiép.
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Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dép tng céc tiéu chudn sau:

a. €0 hiéu biét vé phap luat,

b.  Khéng dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc hién kiém
todn cdc bao cdo tai chinh cua Cong ty.

c.  Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ciia phép ludt, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cta
HDQT.

3. Ngudi phuy trich quan tri Cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:
a. Tuvan HDQT trong viéc to chic hop DHDCD theo quy dinh va cdc cong viéc lién
quan gitra Cong ty va co dong;:
b.  Chuén bj cic cude hop HDQT, BKS va PHDCD theo yéu ciu ctia HDQT hodc BKS:
c.  Tu vén vé thi tuc cla cac cugc hop:
d.  Tham du céc cudc hop:
e.  Tu van thi tuc 1ap cdc nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh ciia phap luat;

f.  Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin khac
cho thanh vién HDQT va KSV;

Giam st va bao cao HDQT vé hoat dong cong bd thong tin cta Cong ty;

o

La diu mai lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan:
i.  Bao mét thong tin theo cac quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1& Cong ty;
j.  Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1 Cong ty.

4. HDQT c6 thé bai mién Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi cin thiét nhung khong duoc
trdl v&i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Thong bdo vé viéc bd nhiém, mién
nhi¢ém Ngudi phu trach quan tri Cong ty thue hién theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va
phap ludt vé chimg khoan.

Diéu29. Thu ky Cong ty

Khi xét thay cin thiét, HDQT quyét dinh b nhiém Thu ky Cong ty dé hd tro HDQT va Cha
tich HDQT thye hién cdc nghia vu thude tham quyén theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1¢
Cong ty. Thu ky Cong ty co cdc quyén va nghia vu sau day:

l.  Ho tro to chie triéu tip PHPCD, HDQT: ghi chép cac bién ban hop:

2. HO trg thanh vién HDQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duge giao:
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3. HG trg HPQT trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;

4. HO trg Cong ty trong xdy dung quan hé c6 dong va bio vé quyén va loi ich hop phip cua
cd dong;

5. Hé trg Cong ty trong viée tudn thu ding céc nghia vu cung cdp thong tin, cong khai hoa
thong tin va tha tuc hanh chinh;

6.  Thu ky Cong ty ¢ trach nhiém bao mét thong tin theo cdc quy dinh ctia phép ludt va Piéu
lé Cong ty:

7. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Diéu 1& Cong ty va phép luat.

Diéu 30.

CHUONG IV: KIEM SOAT VIEN VA BAN KIEM SOAT

Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban Kiém soat, trach nhiém ciia Kiém sodt vién

Vai trd, quyén va nghia vy ctia BKS, trach nhiém ciia KSV duoe thue hién theo quy dinh cua
Piéu 1é Cong ty va phap luat.

Diéu 31.

Nhi¢m ky, thanh phin va yéu ciu déi véi Kiém Soat vién

1. S6 luong thanh vién, nhiém ky, thanh phan, co cu:

S6 lugng KSV ciia Cong ty duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36 ctia Diéu 1¢ 1a ba

a.
(03) KSV. Céc KSV bau mot (01) ngudi trong sd ho lam Truong BKS theo nguyén
tic da s6.
b.  Nhiém ky cia KSV vién khéng qua niam (05) nam va c6 thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché.
c.  BKS phai ¢6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién thudng tri & Viét Nam.
2.  Truong BKS:

Truéng BKS phai ¢6 bang tdt nghi¢p dai hoc tro Ién thuge mdt trong céc chuyén nganh
kinh t&, tai chinh, ké todn, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh hogc chuyén nganh ¢6 lién
quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép. Trudéng BKS cé cic quyén va trich

nhiém sau:
a.  Triéu tap cudc hop BKS;
b.  Yéu cau HPQT, Giam dbc va Nguoi diéu hanh khac cung cdp cac thong tin lién
quan dé bao cdo BKS;
c.  Lép vaky bdo céo ctia BKS sau khi da tham khao v kién cua HDQT dé trinh Dai
hoi dong ¢ dong.
Piéu 32. Tiéu chufin va difu kién ciia Kiém Sodt vién

KSV khéng nhit thiét phai la ¢6 dong ctia Cong ty. KSV phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu
kién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thude trudng hop sau:

Quy ché ngi bj vé quan tri Cong ty Co phdn Phdn phdi Khi thip dp Déu khi Viét Nam Trang 23/38

=il




1. Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cia Cong ty:
2. La thanh vién hay nhan vién ctia Cong ty kiém toan doc lap thuc hién viée kiém toan béo
céo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Pitu 33. Ung cir, dé cir Kiém Sodt vién
I.  Viéc img ctr, dé cir KSV duge thuc hién tuong tu quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 13
Quy Ché nay.

2. Céc cb dong hodc nhém cd déng ndm giir ¢d phan phé thong c6 quyén biéu quyét c6
quyén gop sb phiéu bidu quyét cua timg nguoi lai véi nhau dé dé cir cdc img vién cia
BKS. Cd dong hodic nhom cb dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% tong s co phén c6 quyén
biéu duge dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 50% dugc dé cir toi da hai (02) ing
vién: tir 50% trd 1én duoe dé cir du so (mg vién.

Piéu 34.  Cich thirc biu Kiém Soat vién

I.  Viée biéu quyét bdu KSV phai duge thue hién theo phuong thire biu don phiéu, theo d6
mdi cd dong c6 tong s6 phiéu bidu quyét trong img véi tong s6 ¢b phdn s& hiru nhan véi
sé thanh vién duoc bau cia BKS va ¢b dong ¢6 quyén don hét hodc mot phan tong sb
phiéu biu ctia minh cho mét hodic mot s6 tmg vién.

2. Nguoi trang cir KSV dugce xéc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bit déu tir
{mg cir vién ¢6 sé phiéu biu cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty.

3. Trudng hop c6 hai (02) ing vién tré 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi ciing ciia BKS thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac g vién ¢6 sb phiéu bau ngang
nhau.

Piéu 35. Cic trrdmg hgp mién nhié¢m, bii nhiém Kiém Soit vién
1. KSV bi mién nhiém trong céc trudong hgp sau:
a.  Khong con di tiéu chudn va diéu kién 1am KSV theo quy dinh tai Luat doanh nghiép
va Diéu 1¢ Cong ty;
b. €6 don tir chirc va duge chép thudn;
¢.  Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap ludt.
2. KSV bi bai nhiém trong cac truong hgp sau:
a.  Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc duge phan cong;:
b.  Khoéng thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong sdu (06) thang lién tue, trir
truong hop bét kha khang;
¢.  Vipham nghiém trong hodic vi pham nhiéu lan nghia vu ctia KSV quy dinh ctia Luét
doanh nghiép va Diéu & Cang ty:
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d.  Theo quyét dinh cia DPHPCD;
e.  Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 36. Théng bdo vé biu, mién nhi¢m, bii nhiém Kiém Soit vién

Théng bdo vé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém KSV theo quy dinh ctia phap ludt chimg khoan
va Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 37.  Tién lwong va quyén lgi khic cia Kiém Soit vién

Thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty va phap luat.

CHUONG V: GIAM DOC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 38. T6 chire b) may quin Iy

|

Heé thong quan ly ctia Cong ty phai dam bao b may quan 1y chiu trach nhiém truéec HDQT
va tryc thude sy 1anh dao cua HDQT. Cong ty ¢6 Giam dbe va cac Pho Gidm déc va mot
(01) Ké toan trudng va cac chire danh khac do HDQT b nhiém. Trir trudmg hop quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 26 cua Diéu 1¢ Cong ty, Giam dbc, cac Pho Gidam dée ¢6 thé dong thoi
la thanh vién HPQT. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai
dugc thue hién bing nghi quyét HDQT dugce thong qua mot céch hop thire.

Gidm ddc chiu trach nhiém diéu hanh moi hoat dong hang ngay cua Céng ty, la ngudi dai
dién theo phap luat ctia Cong ty trude phap ludt. Gidm doe phai chiu trach nhi¢m trude
HPQT, DPHPCP va trude phap luat vé viée thue hién cac quyén va nghia vu cua minh
duoc quy dinh trong Diéu 1é va trong Quy Ché nay.

Phé Gidm dée, Ké toan truong chiu trach nhiém giap viée cho Giam ddc theo nhiém vu
duge Giam déc phan cong hodc ty quyén.

Piéu 39.  Cic tiéu chudn ctia Ngudi diéu hanh khic

1.

Giam déc phéi c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a.  Co6 du nang luc hanh vi déin sy va khong thuge dbi tugng bi cAm quan ly doanh
nghié¢p theo quy dinh cua phap luat:

b. €6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém thye té it nhat nam (05) nam trong cong tac
quan trj doanh nghiép va/hodc trong céc nganh, nghé kinh doanh chi yéu ctia Cong
ty:

¢. €6 trinh do tir dai hoc tré 1én thude cac nganh kinh té - k¥ thuat ¢é lién quan dén
hoat dong chu yéu ctia Cong ty:

d.  Cé nang luc kinh doanh va t6 chirc quan Iy doanh nghiép va hiéu biét phap luat;
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€.

Giam déc khong dugce la ngudi ¢o quan hé gia dinh ctia ngudi quan 1y doanh nghiép,
KSV clia Cong ty va cong ty me clia Cong ty; ngudi dai dién phan vén nha nudc,
nguoi dai dién phan vén cia doanh nghiép tai Cong ty va cong ty me cia Cong ty.

2. Phé Giam dbc phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a.

C.

C6 dii nang lyc hanh vi dan sy va khong thude ddi twong bi cdm quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh cua phép ludt;

Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém thuc té it nhat nam (05) nam trong cong tac
quan tri doanh nghi¢p va/hodc trong cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Cong
ty:

Co trinh doé tir dai hoc tro lén.

3. Ké Toan truong phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

Diéu 40.

Co trinh d§ chuyén mon, nghiép vu vé ké todn;

Trinh d¢ dai hoc tror Ién:

C6 chimg chi bdi dudng ké toan trudng;

Cé thoi gian cong tac thue té vé ké toan it nhat 1a nam (05) nam;

Khong thude dbi tuong nhimg ngudi khong duge lam ké toan quy dinh tai Diéu 52
Luat Ké toan nam 2015.

Viéc bé nhiém Giam dbc va Nguwoi diéu hanh khic

I.  Bo nhiém Giam doc

a.

b.

Viée dé cir, tmg ctr Giam dbc do HDQT xem xét, quyét dinh tai timg thoi didm.

HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT lam Giam déc; ky hop déng trong dé
quy dinh th lao, tién lwong va loi ich khac. Thu lao, tién luong va loi ich khac cua
Giam dbe phai duge bao cdo tai PHDCD thuong nién, dugce thé hién thanh muc
riéng trong Béo cdo tai chinh ndm va dugc néu trong Béo cdo thudng nién ctia Cong
ty.

Nhiém ky ctia Gidgm ddc la nam (05) ndm va c6 thé duge tai bé nhiém. Viée bd
nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cde quy dinh tai hop déng lao déng. Giam déc
khong phai 1a ngudi ma phap ludt cam gitr chirc vu nay va phai dap irng cac tiéu
chudn, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat, Di¢u 1&é Cong ty va Quy Ché nay.

2. B0 nhiém ngudi diéu hanh khac

d.

Theo dé nghi ctia Gidam dde va duge su chép thuan cua HPQT, Céng ty duoc tuyén
dung ngudi diéu hanh khéc véi s6 luong va tiéu chudn phii hop véi co cdu va thong
I¢ quan ly cua Cong ty do HPQT quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai ¢6
trach nhiém man can dé hd tro Cong ty dat duoce cdc muc tiéu dé ra trong hoat dong
va td chire.
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b.  Thiilao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong déi voi
nhitng ngudi diéu hanh khac do HDQT quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cua
Giam doe.

Diéu 41. Ky, chim dirt hop dong lao ddng véi Giam ddc va ngudi diéu hanh khac

1. Tham quyén ky két va quyét dinh céc diéu khoan ctia hop dong lao dong (bao gdm ca tién
luong va lgi ich khac) duge quy dinh tai Diéu 33 ctia Diéu & Cong ty.

2. Gidm dbc sé& ky két hop dong lao dong véi cac Pho Gidm déc, Ké Toan trudng va Ngudi
diéu hanh khac.

3. Viéc ky két va cham dut hop dong voi Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai dam tuan tha
quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

Piéu 42.  Cic trudmg hop mién nhiém, biii nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Nguoi diéu hanh khac bi mién nhiém, bai nhiém theo cac quy dinh cta phép lut va tai quy dinh
ndi bd cua Cong ty.

Diéu43. Théng bdo b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém, ky hop dong, chim dit hop
dong dbi véi ngudi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi ¢6 quyét dinh bo nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cich chirc ngudi diéu hanh doanh
nghiép va/hodc khi cé su kién ky hop déng, chdm dit hop dong déi voi ngudi diéu hanh doanh
nghiép, Cong ty ¢ trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hitu
quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang Website cua Cong ty theo trinh tu va
quy dinh ctia Ludt Ching khoan.

CHUONG VI: PHOI HQP GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
GIAM POC

Diéu 44. Nguyén tic phdi hop, lam viée

I.  Thanh vién HDQT, KSV, Gidm Ddc va Nguoi diéu hanh khéc phai ty chiu trich nhi¢m
trong qua trinh thuc hién nhiém vu duge giao va phai nghiém tic phéi hop hoat dong dé
bao vé quyén loi hop phap cuia co dong, phat trién Cong ty.

2. Tét ca céc thanh vién déu c6 quyén bao luu ¥ kién théng nhét hoic khong théng nhit déi
voi mdt ndi dung va ¢6 trach nhiém giai trinh vé viée do khi duge yéu cau.

3. Nguyén tic clia cong tac kiém sodt chung va kiém sodt ni bo la khong gdy can tro cac
hoat dong san xuat kinh doanh va khéng truc tiép can thiép vao cong tac didu hanh cua
cée don vi, kiém sodt tham gia tu van, giam sat va tham muu trong viéc chén chinh céng
tac quan ly don vi va Cong ty.
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4. Thi tuc, trinh tu triéu tdp, thdng bdo mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra
HPQT, BKS va Gidm déc duge thue hién theo cic quy dinh twong img vé cude hop cua
HDQT va BKS tai Diéu 1¢ Cong ty va phap luat.

5. Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT dugc thong béo, cung cip cho BKS va Giam dbc theo
cach thirc turong tu nhu d6i voi thanh vién HPQT.

6.  Céac truomg hop Giam dbc va BKS dé nghi triéu tap hop HPQT va nhitng van dé can xin
v kién HDQT duge thue hién theo quy dinh cia Diéu 1é Cong ty, Quy Ché nay va phéap
luat.

7. Viéc phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita cac thanh vién HDQT, céc
KSV va Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé cua céc thanh vién néu trén s& dugc théng
nhét gitta HDQT, BSK va Giam ddc tai timg thoi diém.

Piéu 45. Moéi quan hé giiva Hpi dong quan tri véi Ban Kiém soat

Mbi quan hé gitra HDQT véi BKS la mdi quan hé gitra hoat dong quan tri Cong ty vai hoat
dong kiém sodt tinh tuén thi nhim dam bao moi hoat dong quan tri, diéu hanh Céng ty déu thé
hién tinh hop 1y, minh bach, trung thue, tudn thu chinh sach ctia Cong ty, nghi quyét DHDCD
va phu hop vai quy dinh cta Phap luat hién hanh.

Cong tac quan tri thue hién viée dé ra céc chu truong chinh sich, co ché hoat dong, thiét lap
tam nhin chién luge va chién thuét phét trién Cong ty theo tirng giai doan va céc chién lwgc dai
han cua Cong ty.

Cong tac kiém soat ctia BKS 1a giam sat viéc trién khai cdc chi truong chinh séch co ché hoat
dong va chién luge phat trién Cong ty, giam sat hoat dong diéu hanh cia Ban Gidm déc.

. Quan hé phdi hop:

a.  HDQT va BKS thiét lap, ap dung va duy tri co ché phdi hop truc tiép trong hoat
déng quan tri diéu hanh thong qua cédc cudc hop HDQT, trong qua trinh quan tri
diéu hanh nhim dam bao BKS ludn ¢6 di théng tin can thiét dé thuc thi chire ning
kiém tra, gidm sat, kiém sodt tinh tuan thu va théng bao ngay cho HPQT khi phat
hién ¢6 ni dung khéng phit hop dé HPQT xem xét, diéu chinh kip thoi;

b.  BKS tu van cho HPQT trong viéc ban hanh cac chua truong. chinh sach diéu hanh
Cong ty, kién nghi HDQT thyc hién cdc nhiém vu trong tim trong nién d tai chinh
dam bao quan 1y hiéu qua céc ngudn luc.

2. Quan hé kiém sodt — giam sat:

a.  BKS thay mit PHPCD giam sat HDQT trong quan ly va diéu hanh Céng ty. BKS
kiém tra, giam sét tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc do cn trong trong
quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh; viéc thuc hién céc quy ché quan 1y néi bd
da duge ban hanh nhaim bao vé lgi ich ciia Cong ty va Co dong;

b.  BKS c6 thaim quyén kiém tra sy tuan thu cia HDQT theo Phap ludt, theo cdc nghi
quyét va quyét dinh cia PHDCD; tham tra hiéu qua quan ly cia HDQT;
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c.  BKS c6 quyén tham gia tit ca cac cude hop dinh ky va bit thudong cia HDQT nhim
kiém tra tinh hop phap va hop 1é vé trinh tur tién hanh cudc hop, trinh tu ra quyét
dinh cia HPQT nhim dam bao loi ich cua Cé dong:

d.  BKS c6 quyén yéu ciu HDQT, thanh vién HDQT, cung cip ding han va day di
cac thong tin lién quan dén hoat dong cia HDQT;

¢.  Khi phat hién c6 thanh vién HDQT vi pham nghia vu theo quy dinh ctia Phap luat
va Diéu 1é Cong ty, BKS phai thong bao ngay bing van ban cho HPQT, yéu ciu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va khic phuc hau qua;

f.  BKS c6 trach nhiém théng béo kip thoi cho HDQT vé két qua hoat dong kiém soét
ctiia minh df}ng thoi lam viée vai HPQT trude khi trinh cac bao cdo, két luén va
kién nghi véi PHDCD.

Pi¢u 46. Mdi quan h¢ giira Hi dong quin tri véi Gidm doc

Giam doc do HPQT b6 nhiém, mién nhiém va chiu trach nhiém truc liép trude HPQT vé cong
viée duoc giao. Mbi quan hé gitra HDQT véi Giam déc 1a mbi quan hé giira quan tri va diéu
hanh hoat dong san xuat kinh doanh hang ngay, cu thé bao gom:

1.

2

Theo quy dinh ciia Phap ludt va Diéu 1é Céng ty, HDQT thuc hién chirc ning quan tri véi
nhiém vu hoach dinh chién lugc, chinh sach, Giam ddc thuce hién chirc nang diéu hanh,
trién khai thuc hién chién luge duge HDQT thong qua;

HDQT cung véi Giam dde thdng nhét cac muc tiéu ngin han, trung han va dai han trén
co so thoa man loi ich cua Cong ty va trinh DPHDCD thong qua va cac phuong phap., cach
thire tién hanh va cdc giai phap dé dat duge cac muc tiéu dé ra;

Giam doc phan cong ngudi chiu trach nhiém nghién ciru, xdy dung ké hoach hoat dong
san xudt ciia Cong ty dé trinh HDCD. Khi t6 chire thue hién céc nghi quyét, quyét dinh
ctia HDQT, néu phat hién c6 van dé khéng pha hop véi Phap luat hién hanh thi Giam dée
bao cdo HPQT dé HDQT diéu chinh lai nghj quyét, quyét dinh do;

Giam déc ¢6 quyén chi dong quyét dinh cac van dé thude thim quyén cua Gidm déc nhu
duoe quy dinh tai Diéu 1é Cong ty; quyét dinh céc bién phap vuot thim quyén ciia minh
trong trudng hop khéan cip nhung phai chiu trach nhiém vé nhimg quyét dinh do, déng
thoi phai bao cdo ngay cho HDQT biét;

Hang thang. quy, sau (06) thang, chin (09) thang va hang nam, Giam ddc gdi bdo cao vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty cho HDQT, kién nghi nhirng vén dé
cin duge HDQT giai quyét trong pham vi thim quyén va muc tiéu, nhiém vu ké hoach
trong thoi gian toi;

Khi xay ra hodic nhan thiy ¢ nguy co bién dong bat thudng 16n, Gidm ddc can kip thoi
bao cdo dgt xuét bing vin ban hodc bing cac phuong tién théng tin nhanh nhit cho HDQT
dé HDQT c6 bién phap xir Iy kip thoi;

Giam ddc duge tham gia cdc cude hop dinh ky va bat thudng cia HDQT dé béo céo tién
do trién khai thue hién cac nghi quyét cia HPQT, dong thoi kién nghi, gép v xay dung
céc chii truong chinh sach ctia HDQT pht hgp véi tinh hinh thue tién ctia Cong ty:
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8.

HDPQT thiét lap co ché thanh tra kiém tra, kiém sodt noi b nhim kiém sodt viéc trién khai
thuc hién cdc chu truong chinh sach ctia HDQT, kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va
cdc véan dé iy quyén khac cia HDQT déi v6i Giam doc.

Pidu 47. Méi quan hé giira Ban Kiém sodt véi Giam doc

M&i quan hé gitta BKS véi Ban Gidm déc 1a méi quan hé giira hoat dong kiém sodt tinh tuén
thu va hoat déng diéu hanh san xuat kinh doanh, cu thé gém:

|

Quan hé phdi hop:

Quan hé phdi hop duge thue hién trén co s thong tin hai chiéu gitta BKS va Ban Gidm

dbe. Ban Giam ddc chi dong cung cdp cac thong tin vé hoat dong diéu hanh, BKS chu

dong xem xét va dua ra ¥ kién tu van cho Ban Giam dc trong hoat dong diéu hanh.

Quan hé kiém sodt va gidm sat:

a.  BKS c6 quyén yéu ciu Ban Giam dbc hodc can bé quan Iy khéc cung cap cac thong
tin lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty phuc vu hoat dong
kiém tra, giam sat;

b.  BKS c6 quyén xem xét tinh tudn thu va tinh hop phap trong viéc ra quyét dinh cua
Ban Gidm dc va danh gid sy phéi hop giita céc thanh vién Ban Gidm déc va gira
Ban Giam déc va cdc can b quan 1y;

¢.  BKS c6 quyén tham gia vao céc cude hop ctia Ban Giam ddc va céc can b quan 1y
hodc yéu cau Ban Giam ddc triéu tap cudc hop bét thuong dé thong béo cac véin dé
phat sinh trong qua trinh kiém tra giam sat ma BKS nhan thdy da vi pham quy dinh
cua Phap ludt, quy dinh ctua Cong ty hodc gay thiét hai/cé nguy co gdy thiét hai dén
loi ich cia Cong ty va C6 dong;

d.  Gidm ddc chiu trach nhiém cung cép thong tin va tao moi diéu kién thudn lgi dé
BKS thuc hién chirc nang nhiém vu;

e.  Khi phat hién thiy c6 nhimg diém khong phii hop trong hoat dong diéu hanh cia
Ban diéu hanh, BKS théng bdo bing vin ban cho Gidm déc yéu cu diéu chinh
nhimg diém khéng phu hop do.

Diéu 48. Trich nhiém trung thue, trinh cic xung ddt vé quyén lgi ciia cic thanh vién
Héi dong quén tri, Ban Kiém soit, Gidm dbc va cin b) quin 1y khic

1.

o

Thanh vién HPQT, KSV, Giam ddc va can b quan ly khac phai cong khai cac loi ich
lién quan theo quy dinh ctia Diéu 1& Céng ty, Luit Doanh nghiép va cac viin ban Phap luat
¢ lién quan.

Thanh vién HPQT, BKS, Giam ddc, can bd quan ly khac va nhimg ngudi ¢ lién quan téi
céc thanh vién nay khong duge phép sir dung co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich
cho Cong ty vi muc dich ¢ nhan; dong thoi khéng duoc sir dung nhimg théng tin ¢6 duoc
nho chirc vy ctia minh dé tu lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich ctia t6 chire hodc ca nhén
khéc.

Quy ché ngi bg vé quan trj Cong ty Co phdn Phdn phdi Khi thdp dap Dédu khi Viét Nam Trang 30/38




3. Thanh vién HPQT, KSV, Gidm dbc va nguoi quan ly khac ¢6 nghia vu thong bio bing
vin ban cho HPQT, BKS vé céc giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Céng ty ndm quyén kiém sodt trén 50% tré 1én von diéu 1é voi chinh déi tuong d6 hoac
v6i nhitg ngudi ¢ lién quan cta ddi tugng dé theo quy dinh cia phap ludt. Béi véi cac
giao dich néu trén do PHPCD hodic HDQT chép thuén, Cong ty phai thuc hién cong b
thong tin vé cdc nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap ludt chimg khodn vé cong bd
thong tin.

4.  Cong ty khong cap céc khoan vay, bao lanh cho céc thanh vién HDQT, BKS, Giam doc
va can bd quan Iy khac va nhimg nguoi ¢6 lién quan dén thanh vién néu trén hodc phap
nhan ma nhimg ngudi nay co6 cac loi ich tai chinh, trir truong hop céac khoan vay hodc bao
lanh néu trén da dugc PHDCD chflp thuan.

5. Hop dong, giao dich ky véi céc dbi tugng sau phai duge PHPCD hodc HDQT chép thuén:

a.  Cddong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢b dong la td chire s& hitu trén 10% tong
s6 ¢b phan phd thong clia Cong ty va nhitg ngudi ¢6 lién quan cta ho;

b.  Thanh vién HDQT, Gidm déc va ngudi 6 lién quan cia ho:

¢.  Doanh nghiép ma thanh vién HDQT, KSV, Giam déc va Ngudi quan ly khac ctia
Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

6.  HPQT chip thuin nhimg hop dong va giao dich quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay va c6 gia
tri nho hon 35% tdng gié tri tai san cia Céng ty ghi trong bio cdo tai chinh gan nhat.
Trudng hop nay, ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho cac
thanh vién HPQT, KSV vé cic déi twong 6 lién quan doi voi hop dong, giao dich do;
ddng thoi kém theo du thao hop dong hoidic ndi dung chi yéu clia giao dich. HDQT quyét
dinh viée chdp thuén hop dong hodc giao dich trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay nhin dugc thong béo; thanh vién HPQT c¢6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop
dong, giao dich khong ¢ quyén biéu quyét.

7. PHDCD chip thuan cac hop dong va giao dich sau day:

a.  Hop ddng, giao dich khdc ngoai cac hop ddng, giao dich quy dinh tai Khoan 6 Diéu
nay.

b.  Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri [on hon 10% tong gia tr tai
san ctia Cong ty ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét gitta Cong ty va co dong s
hiru tir 51% tong s ¢b phin ¢6 quyén biéu quyét trér 1én hogic ngudi ¢6 lién quan
cua cd dong do.

8.  Truong hop chap thuan hop déng, giao dich theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu nay, nguoi
dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong béo cho HDQT va KSV vé déi tuong
¢6 lién quan d6i véi hop dong, giao dich do va giri kéem theo di thao hop dong hodc thong
bao ndi dung chu yéu cuia giao dich. HPQT trinh du thao hop dong, giao dich hodac giai
trinh vé ndi dung chu yéu cta hop dong, giao dich tai cude hop PHDCD hoic ldy v kién
¢ dong bing van ban. Trudong hop nay, ¢b dong ¢o loi ich lién quan dén céc bén trong
hop ddng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét; hop dong, giao dich duge chép thuin
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 va Khoan 8 Diéu 20 cua Diéu 1¢ Céng ty.
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Céc thanh vién HDQT, KSV. Giam dbc, Ngudi quan 1y khac va nhimg nguéi ¢ lién quan
ctia cdc dbi tuong nay khong duge sir dung hoic tiét 16 cho ngudi khic cac thong tin ngi
bd dé thuc hién cac giao dich co lién quan.

CHUONG VII: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

49. Danh gii hoat djng

Hang ndm, ciin ¢t vao chirc ning, nhiém vu dugce phan céng, HPQT danh gia mirc do
hoan thanh nhiém vu phan céng cua timg thanh vién HPQT, Gidm ddc, cdc Pho Giam
dde, Ké todn truong va can b thude quyén quan 1y theo phan cép.

Viéc thyc hién dénh gia can by hang nam thuc hién theo quy dinh tai Quy ché thi dua
khen thuong ctua Cong ty.

50. Khen thuong

Hang nam, HDQT trinh PHPCP théng qua chi tiéu ké hoach san xudt kinh doanh cho
nién do tai chinh kém theo quy thuong cho HDQT, BKS, Ban Giam déc, Ké toan truong
va cac can bd quan ly thudc dién quan ly cia HDQT. Cén cir mirc d¢ hoan thanh ké hoach
kinh doanh va chu truong khen thuong da duge PHDCD thong qua. HDQT sé quyét dinh
mirc thuong cu thé cho céc thanh vién HDQT, BKS, Ban Giam doc, Ké toan trudng va
cac can bo quan ly:

Céc dbi twong khac con lai s& duge Hoi dong thi dua khen thudng — Cong ty xét thuong
thanh tich hang nam theo cac hinh thirc biéu duong kém theo gid trj mic thuéng méi phi
hop véi Quy ché thi dua khen thuong cta Cong ty va duge chi bing nguén Quy Khen
thuéng Céng ty. Mirc khen thudng cin ctr vao tinh hinh thye té ctia timg ndm, Giam doc
s& dé xuat HPDQT phé chuan.

51. Ky luit

Thanh vién HPQT, KSV, Giam dbc, Ké toan truéng vi pham nghia vu, trach nhiém trung
thue va cin trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh véi sy min cén va ning luc
chuyén mon phai chju trich nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay
ra;

Hinh thire ky ludt va trach nhiém vét chat ddi voi thanh vién HPQT, KSV, Giam déc va
Ké toan truong duoge thue hién theo quy dinh ciia Phap luat, Diéu 1& va cac quy ché ndi
bo ¢o lién quan cua Cong ty.

Quy ché ngi bo vé quan trj Cong tv Co phan Phan phoi Khi thdp dp Ddu khi Viét Nam Trang 32/38




CHUONG VIII: CONG BO THONG TIN — MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Pitu 52. Nguyén tic vé cong bd thong tin

1.

)

Pinh nghia: “Viéc cong bd théng tin duoge dinh nghia nhur 14 mét céch thirc dé dam bao
rng tat ca cdc bén quan tim déu cé thé tiép can thong tin thong qua mét quy trinh minh
bach dé dam bao cho viéc tim kiém va thu thap thong tin dugc dé dang, bat ké muc dich
tiép can thong tin 1a gi”.

Nguyén tic vé cong bd thong tin:

a.  Thuong xuyén, kip thoi

b.  Co thé tiép cin mot cich dé dang, rong rii

c.  Chinh xdc va day du

d.  Nhét quan, phit hop va ¢é van ban dan chirng

Cong ty c6 nghia vu cong bd diy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bét thuong
vé tinh hinh hoat dong san xut kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty cho ¢
dong va cong chung phi hop véi Quy dinh Cong bé thong tin cia S Giao dich Chimg
khoan TP. H6 Chi Minh.

Viéc cong bd théng tin duoce thue hién theo nhing phuong thitc nham dam bao ¢6 dong
va cong ching déu tu c6 thé tiép can mot cich cong bing va dong thai. Ngon tir trong
cong bo thong tin ro rang, dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho ¢6 dong va cong ching dau
tu, dam bao thong tin minh bach.

Diéu53. Thong tin bi mat

l.

D¢ tranh nhimg anh huong bt loi dén quyén va loi ich chinh ddng ctia Cong ty va cic ¢b
déng trong viée cong bd thong tin, Cong ty duge phép bao mat thong tin ddi véi théng tin
bi mat thu¢c pham vi Bi mat kinh doanh theo quy dinh cua Luat Canh tranh.

Pham vi Bi mat kinh doanh va cac Thong tin bi mat khac dugc quy dinh tai Quy ché vé
cong bd thong tin va Chinh sach bao mat thong tin.

Piéu 54. Thong tin ndi by va giao dich ndi bd

1.

(3]

Théng tin ngi bd 1a nhimg thong tin lién quan dén Cong ty chua dugc cong bé ma néu
duoc cong bb ¢6 thé anh hudng 16m dén gia chimg khoéan cua Cong ty.

Théng tin ndi bd duge luu giir cAn mat boi nhimg ngudi ¢ tham quyén theo quy dinh cua
Chinh séch bao mét thong tin.

Céc ddi tugng c6 thé tiép can thong tin ndi bd bao gom:

a.  Thanh vién HDQT, BKS, Giam déc, Nguoi Quan 1y khac, trong pham vi céc cong
viée c6 lién quan dén chire trach, nhiém vu duoc giao;

b. Cod dong 16n cua Cong ty:
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Ngudi kiém toan béo céo tai chinh, cac Cong ty chimg khoén, céc cong ty quan Iy
quy dau tu chimg khodn va ngudi hanh nghé chimg khoan ciia Cong ty:

T6 chirc, cé nhan ¢6 quan hé hop tac kinh doanh, cung cép dich vu véi Cong ty va
va cd nhan 1am viée trong t6 chire do;

Tb chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc gian tiép c6 dugc théng tin noi b tir nhimg doi
tuong quy dinh tai cac diém da néu & trén.

4. Nhimg ngudi duge tiép can céc thong tin ndi bd khong duoce phép:

Mua béan chimg khodan lién quan t6i thong tin ndi bd ma minh duoc tiép can;
Tiét 1 théng tin ndi by cho nhimg ca nhan khac trir phi viée tiét 16 d6 duge thuc
hién trong qua trinh thuc thi nhiém vu duge Cong ty giao pho;

Tu van hodc xui khién ngudi khac mua ban chimg khodan lién quan dén nhiing thong
tin ndi bé ma minh duge tiép cin.

5. Giao dich ndi bd bt hop phap (Giao dich ndi gidn) la nhitng giao dich dién ra khi nhing
ngudi c6 kha ning tiép cén cac théng tin ndi bé sir dung nhimg théng tin dé dé thu loi
hodic dé tranh ton that trén thi truong chimg khodn.

6.  Giam dbc c6 trach nhiém trién khai thuc hién Chinh séch an ninh thong tin va cu thé hoa
céc quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot loi ich cia Cong ty dé diéu chinh céc hanh vi
lién quan dén viéc str dung thong tin ndi b, giao dich ndi bo.

Diéu 55.

T6 chire cong bo théng tin, quan Iy théng tin va tinh minh bach

1. To chire cong bd thong tin

a.

HDQT c6 trach nhiém xéc l4p, thong qua va duy tri Quy dinh vé cong b thong tin
phi hop véi cac quy dinh ctia Ludt Chimg khodn, céc vin ban huéng dan thi hanh
va cac quy dinh phap luat co lién quan khac.

Dé dam bao tinh chinh xdc va kip thoi, Cong ty s& td chirc bd phan chuyén
trach/kiém nhiém viéc cong bo thong tin. Tiéu chuan, diéu kién ciia nhan su/bd
phin nay dugc dé cip trong Quy dinh vé cong bd thong tin. Can bd chuyén triach
vé cong bd thong tin ciia Cong ty thuc hién ding theo quyén va nghia vu dugc giao.
Viéce cong bd thong tin duoc thue hién trén cic phurong tién thong tin cia Uy ban
chimg khoan nha nudc va S¢ giao dich ching khoan, cac 4n phdm va céc trang
thong tin dién tir cua Cong ty.

2. Quan ly thong tin bi mat, thong tin ndi bd

a.

Gidm débc 12 nguoi chiu trach nhiém cao nhat trong viée xdy dung/dé xudt cac tiéu
thirc phan loai thong tin va hé thong quén 1y théng tin ndi b, théng tin bi mat phu
hop v6i cac quy dinh hién hanh cia phéap ludt. V& nguyén tic thong tin ndi bd cin
dugc quan ly tap trung tir trén xudng dudi. Ting bd phan tuy theo dic thi cong viéc
¢6 danh gid mirc dd nhdy cam ctia cc thong tin phat sinh tai bo phan do dé ¢6 cach
xur ly, bao mat va quan ly thich hop.
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b.  Trong qua trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh muc cac thong tin can dugce
thuong xuyén b sung va cip nhat dé quan ly va theo ddi chit ché, han ché nhimg
anh hudng tiéu cye cia vige tiét 16 thong tin ndi bd ra bén ngoai.

3. Tinh minh bach

Cong ty cam két dam bao su minh bach trong cong b thong tin theo quy dinh tai Quy ché
vé cong bd thong tin.

4. Trach nhiém boi thudng

Ca nhan vi pham Quy ché cong bo théng tin, bao gébm nhung khéng gidi han & vi pham
cong tdc (i) cong bd thong tin, (i) sir dung va hodc tiét 16 thong tin, (iii) chudn bi nhimng
thong tin dugc cong bd khong ddy di va thiéu chinh xéc..., phai chiu trach nhiém boi
thuong va/hodc bi xur ly trach nhiém tiy theo muc d¢ vi pham.

5. Coché lién lac thudng xuyén véi Co dong lon

Cong ty s& thong tin véi cd dong 16m bét cir khi nao HPQT thiy cén thiét, tuy nhién trén
nguyén tic khong it hon hai (02) lan/nam.

Diéu 56. Cic ndi dung cong bd théng tin

1. Cong bé théng tin vé tinh hinh quan tri Cong ty

a.  Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cac ky DHDCD
hang nim, trong Bdo cdo thudng nién ctia Cong ty, tdi thiéu phai bao gdm nhiing
théng tin sau:

Thanh vién va co cdu cia HDQT va BKS;

Hoat dong cia HDQT va BKS:

Hoat dong cua thanh vién dgc lap HDQT;

Nhirng ké hoach dé tang cuong hi¢u qua trong hoat dong quan trj Cong ty;
Thu lao va chi phi cho thanh vién HDQT, KSV, Giam déc;

Théng tin vé cac giao dich ¢d phiéu Cong ty cuia cac thanh vién HDQT, KSV,
Ban Giam ddc, Ké toan truéng, C6 dong Iém va nhimg ngudi lién quan t6i cac
doi tuong ndi trén;

S lugng thanh vién HPQT, KSV, Giam dbc da tham gia dao tao ve quan tri
Cong ty;

Nhimng diém chua thyc hién theo quy dinh ctia Quy Ché, nguyén nhan va giai
phap.

b.  Céng ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky va cong bd thong tin dinh ky vé tinh hinh quan
tri Cong ty theo quy dinh cta phép ludt, Uy ban Chimg khoan Nha nudce va S¢ Giao
dich Chimg khoan TP. H6 Chi Minh.

c.  Thanh vién HDQT, KSV, Giam déc, Ban diéu hanh ¢6 trach nhiém béo céo va cong
b6 thong tin vé:
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- Céac giao dich gilta Cong ty véi cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh
vién sang lap hodc la thanh vién HPQT, Giam doc trong thoi gian ba (03)
nam truoc;

- Cac giao dich gitra Cong ty va cong ty trong do nguoi lién quan cuia cde thanh
vién néu trén la thanh vién HDQT, Giam déc hogc ¢ dong 16n;

- Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chat va phi vat chat ddi véi cdc thanh
vién néu trén.

2

N6i dung cong b thong tin goém:

a.  Nhimg théng tin dinh ky: cac béo cdo tai chinh da dugc kiém todn va bao cdo thuong
nién;

b.  Nhimg thong tin bat thuong;

¢.  Nhimg thong tin theo yéu cau ciia UBCKNN;

d.  Nhimng thong tin lién quan dén giao dich ciia cac c6 dong lém;

e.  Nhimg thong tin lién quan dén giao dich co phiéu quy:

f.  Nhimg thong tin lién quan dén giao dich ¢ phiéu cua cac ¢d dong sang lap trong
thoi gian bi han ché chuyén nhuong:

g.  Nhimg thong tin lién quan dén viéc giao dich va chao ban ra céng ching;

Nhimng thong tin lién quan dén viéc chao ban chimg khoén ra cong ching va tién
dd st dung von thu duge tir dot chao ban;

i.  Cac thong tin khac theo quy dinh cua phap luat.
3. Cong bd théng tin tu nguyén:

Céc thong tin ma Cong ty 6 thé tu nguyén cong bd (khong thude pham vi yéu cdu cua
phap ludt) trén trang théng tin dién tir bao gdbm:

a.  Cac muc tiéu cia Cong ty:
b.  Co cédu s& hitu ciia ¢ dong 16n, quan trong va quyén biéu quyét;
¢.  Théng tin vé thanh vién HDQT va Ban diéu hanh;
d.  Céc yéu t6 rui ro trong yéu co thé du doan trudc;
e.  Ngudi lao dong va cic bén c6 quyén loi lién quan:
f.  Co céu va chinh sach Quan trj Cong ty.
4. Pham vi thong tin véi C6 dong lon:
Pham vi théng tin véi C6 dong lém bao gdm:
a.  Thong tin ndi bo;

b.  Cac ¥ kién déng gép ctia Cd déng 16n vé quan tri cong ty.
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Piéu 57. Céng bé thong tin vé cic ¢b déng 16m

.

Cong ty phai t chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg Cé dong 16n gdom cac ndi dung

chu yéu sau:

a.  Tén, nim sinh (¢ dong cd nhén);

b.  Dija chi lién lac;

¢.  Nghé nghiép (c6 dong ca nhan), nganh nghé hoat dong (c6 déng tb chirc);

d. SO lugng va ty 1é ¢ phan s& hitu trong Cong ty;

e.  Tinh hinh bién dong vé s¢ hiru cua céac C6 dong 16n;

f.  Nhimng thong tin c6 thé din t6i su thay doi lon vé ¢ dong cua Cong ty;

g.  Tinh hinh tang, giam ¢ phiéu va cam cd, thé chip c¢b phiéu Cong ty cua cic Co
dong lon.

Cong ty ¢6 nghia vy bdo cdo dinh ky quy, nam va cong bd thong tin vé tinh hinh bién

dong co dong theo quy dinh ctia Uy ban Chimg khodn Nha nuée cho Uy ban Chimg khoén

Nha nude va So Giao dich Chimg khoan TP Hb Chi Minh.

Dé bao dam quyén lgi ctia ¢b dong, cb dong phai thuomg xuyén va kip thoi cung cdp thong
tin ctia ¢6 dong cho Cong ty. Truong hop C6 déng khong cung cap thong tin din dén
quyén loi ctia ¢6 dong bi anh huong va néu viée anh huong dé khong xudt phat tir 16 ctia
Cong ty, Cong ty s& khong ¢6 trach nhiém bdi thudng.

Piéu 58. Bio mit théng tin

s

Giam dde chiu trach nhiém xay dung va té chirc thuc hién céc quy dinh va quy trinh vé
bao mat thong tin (nhu la mét phan ctia Chinh sach an ninh thong tin).

Pham vi diéu chinh s& bao gdm cac thong tin ndi b, thong tin bi mat va cac thong tin
nhay cam khéc ctiia Cong ty can dugc bio mt.

Céc ndi dung chinh phai t6i thiéu bao gdbm: quan 1y rui ro thong tin, bd phan phu trach,
quan ly tai san, luu trix, thong tin lién lac, kiém soat truy cdp, quan 1y cam két bao mat doi
vai bén thir ba.

CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 59. Té chire thuwe hién

8

HDPQT, BKS, Ban Giam dbc chiu trach nhiém trién khai ap dung céc quy dinh nay vao
DHDCD, cic cude hop HPQT, BKS, Ban Gidm déc theo dang trinh tu dugce quy dinh tai
Quy Ché nay. Hé théng bdo cdo cia cdc don vj lién quan phai ¢6 cac ndi dung chu yéu
theo quy dinh tai Quy Ché.
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2. Giam dbc chiu trach nhiém phdi hop véi céc don vi lién quan thiét 1ap hé théng quy ché
hoat dong ctia Ban Giam ddc, phan cdp phan quyén gitra cac thanh vién Ban Gidm ddc
phit hop véi quy dinh tai Quy Ché nay.

Piéu 60. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy Ché nay gdm chin (09) Chuong va séau muoi (60) Diéu, duge HPQT Céng ty soan
thao va trinh DHDCD théng qua can cir trén ndi dung chinh stra, bd sung di duge PHDCD
théng qua tai cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2024, t6 chirc ngay 23
thang 04 nim 2024 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 23 thang 04 nim 2024. Cac vin
ban do Céng ty ban hanh trude day trai véi ndi dung Quy Ché nay déu khong con hiéu
lue thi hanh.

2. Viéc stra dbi Quy Ché nay do HPQT Céng ty xem xét trinh PHDCD théong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHL )1 PONG QUAN TRI
" -

L& Minh Hai
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QUY CHE TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG
TRUC TUYEN, TRUC TIEP KET HQP VOI TRUC TUYEN

CUA CONG TY CO PHAN PHAN PHOI KHi THAP AP DAU KHi VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quy ché nji bp vé quan tri Cong ty da dwoe
DHDCD thong qua ngay 23/4/2024)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi dp dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc ap dung cong nghé thong tin hién dai dé 5 chirc
cudc hop Dai hoi dong cb dong (thudng nién, bt thuong) théng qua hinh thirc
hop tryc tuyén, bo phiéu dién tir ciia Cong ty CO phan Phan phdi Khi thip ap
Déu Khi Viét Nam.

%)

Quy dinh nay ap dung dbi véi cac C6 dong, Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat,
Ban Giam doc va cac to chire, ca nhan khac ¢ lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngir, tir viét tat dudi day duge hiéu nhu sau:

1. PV Gas D: la Cong ty C6 phan Phan phdi Khi thap ap Dau Khi Viét Nam.

2. Dgi biéu: 1a C6 dong, dai dién iy quyén (ngudi dai dién theo y quyén).
3. DHPCP hoic Pai hpi: 12 Dai hoi dong cd dong.
4. Dgi hi dong cé dong triec tupén: 1a cic cude hop Dai hoi dong ¢b dong

thuong nién hodc Dai hoi dong ¢ dong bat thuong dugce td chire dudi hinh thire
cic Dai biéu tham gia truc tiép thong qua mang internet dé thuc hién cac quyén
biéu quyelfbdu cu cua minh.

5. Dai hﬁi dong co dong true tiép két hop vi truc tuyén: 1a cac cudc hop Dai héi
dong ¢6 dong thuong nién hoic Dal hoi dong ¢ dong bit thuung dugc t6 chire
du6i hinh thire cic Dai biéu ¢o {he lya chon tham gia tryc tiép hodc théng qua
mang internet dé thuc hién cdc quyén biéu quyét/biu cir ctia minh.

6. B phiéu di¢n tit: 1a viéc Dai biéu két ndi internet va thuc hién biéu quyét/biu
ctr thong qua H¢ thong bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va théng bio.

7. HE théng bé phiéu di¢gn tir: 1a hé thong cung cap cho dai biéu cac cong cu dé
thue hién cac quyén lién quan khi tham du dai hoi dong ¢6 dong true tuyén.

8.  Cb dong: 1a ngudi s& hiru it nhat mot ¢d phan ctia Cong ty CO phin Phan Phéi
Khi thap ap Dau Khi Viét Nam (PV Gas D), ¢6 tén trong danh sich ¢6 dong c6
quyén tham du hop PHPCD chét tai ngay ding ki cubi ciing do Tong cong ty
luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam (VSD) cung cép.
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10.
11.

12.

13.

14.

135,

Diéu 1¢: 1a Diéu 1¢ cia Cong ty Co phin Phan phéi Khi thip d4p Dau Khi
Viét Nam.

HDPQT: 1a Hji déng Quan tri PV Gas D.

HE thong truc tuyén: 1a tmg dung/hé théng phin mém/website ma PV Gas D
str dung dé phuc vu viéc t6 chirc PHDCD truc tuyén va/hodc Bo phiéu dién tir.

Hop true tuyén: 1a cudc hop Dai hi dong c¢d dong duge td chirc thong qua ap
dung cdc giai phap cong nghé thong tin hién dai dé truyén tai am thanh va/hoic
hinh anh Dai hoi, cho phép cdc C6 dong & cac dia diém khic nhau c¢6 thé tham
du, theo ddi, thao ludn va biéu quyét cic vin dé ctia cude hop.

Thoi gian déng civa H¢ thong truc tuyén: 1a thoi diém Hé théng truc tuyén
dong truy cap, biéu quyét theo thong bao cua Poan chu tich.

Thoi gian mé civa HE thing true tuyén: 13 thoi diém bit diu dé Co dong co thé
truy cép. doc tai liéu, ding ky tham dy Dai hoi truc tuyén va cé thé biéu quyét
cic ndi dung can biéu quyét tai Dai hoi theo thong bao trong Thu moi hop.
Théng tin ding nhap: bao gdbm Tén ding nhip (Username/ID) va mét khiu
(Password) trong Thu moi hop. Tén ding nhap va mat khau dugc PV Gas D
cung cap duy nhat cho timg C6 déng hodc ngudi duge C6 dong iy quyén tai
Thu moi hop hodc theo hinh thirc khac do PV Gas D quyét dinh.

Trong Quy dinh nay, cic tir ngir, thuat ngir duge sir dung nhung khong duoc

dinh nghia s€ c6 y nghia theo quy dinh lién quan cta phép luat va PV Gas D.

Diéu 3. Co 56 ha ting khi t6 chirc Pai hdi dong cb dong tric tuyén

(8]

Hé thong truc tuyén phai dap tmg céc diéu kién sau:

Duong truyén ciia Hé thng truc tuyén tai dia diém chinh phai hoat dong lién
tuc, on dinh, dam bao sy tham dy ciia cic C6 dong khong bi gian doan. Trudong
hop viée t6 chire Dai hoi bi gian doan tai dia diém chinh thi Poan chi tich phai
tom tat lai dién bién phan gian doan do.

Dia diém chinh phai dam bao cdc diéu kién vé am thanh, dnh séng, nguon dién,
phuong ti¢n dién tir va céc trang thiét bj khdc theo yéu ciu va tinh chat ctia cudce
hop truc tuyeén.

DBam bdo an toan thong tin, gitr bi mat Tai khoan truy cdp vao Hé thong truc
tuyén. Moi thong tin tiép nhidn va cung cap trén Hé thong true tuyén dam bao
nguyén tdc bao mat thong tin va pht hop vai cac quy dinh cia Luat An toan
thong tin mang.

Dir ligu di¢n tir ctia chuwong trinh Dai héi phai duoc luu giir, trich xuat duge tir
Hg thong truc tuyén.
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Diéu 4. Thong bio triéu tip Pai hi ddng cb dong

L.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c¢b dong phai giri thong bao moi hop dén tit
ca cb dong trong danh sich c¢d déng ¢6 quyén dy hop chiam nhét 1a 21 ngay
trude ngay khai mac néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han dai hon.
Thong bao mdi hop phéi c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép; tén,
dia chi lién lac cia c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhirng yéu cau khac ddi
véi nguoi du hop.

Thong bao mdi hop duge giri bing phuong thic dé bao dam dén duge dia chi
lién lac ctia co déng va dang trén trang thong tin dién tir cta cdng ty; trudng
hgp cong ty xét thiy cén thiét thi ding bdo hing ngay cua trung wong hodc dia
phuong theo quy dinh ciia Diéu 1¢ cong ty.

Théng bao moi hop phai dugce guri kem theo céc tai li¢u sau day:

Chuong trinh hop, cic tai li¢u sir dung trong cude hop va du thao nghi quyét déi
v6i timg vén dé trong chwong trinh hop;

Phiéu biéu quyét/phiéu bau cir.

Truong hop cong ty cé trang thong tin dién tir, vige gui tai li¢u hop kém theo
thong bio moi hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay cé thé thay thé bing viéc
dang tai I¢én trang thong tin dién tir cta cong ty. Truong hgp nay. thong bao moi
hop phai ghi rd noi, cach thire tai tai ligu.

CHUONG II
QUY DINH DPOI VOI PAI HOI PONG CO PONG

THONG QUA NGHI QUYET BANG HiINH THU'C HOI NGHI TRUC TUYEN
Diéu 5. Cach thirc ding ky tham du Pai hoi dong c6 dong trie tuyén

Céch thie ding ky tham dy Pai hoi dong cd dong truc tuyén trude ngay khai

mac cudc hop Pai héi dong cb dong duoe qui dinh rd tai Thong bao hop Dai hoi dong
¢6 dong, bao gom:

1.

a.

Piéu kién tham gia:

C6 tén trong danh sach ¢6 dong (DSCD) ¢6 quyén du hop Dai hoi dong ¢d dugce
lap theo thong bdo thuc hién quyén ctia Cong ty.

Dai dién 1y quyén di diéu kién tham du theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1¢
cong ty.

Yéu cdu ky thudt: Dai biéu cin c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: méy
tinh, mdy tinh bang, dién thoai di dong. thiét bi dién tir khac co két ndi
internet...).

Céch thirc thuc hién: Dai biéu truy cap duong din, ding nhép theo cdc thong tin
duoc cung cap dé tham dy PHDCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién ti.

Céch thirc ghi nhin Pai biéu tham dy Pai hoi dong ¢ dong bing hinh thirc truc
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tuyén: Pai biéu duge hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du dai hoi
dong cd dong tryc tuyén khi Dai biéu thuc hién truy cap vao hé thong bing céc
thong tin truy cdp da dugc cung cap trong thong bao moi hop va da thuc hién
“xdc nhan tham dy PHDCD truc tuyén” tai hé théng bo phiéu dién tir.

Diéu 6. Cung cip théng tin ding nhép va thye hién bé phiéu dién tir

L.

(S ]

Thong tin dudng dan truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir, tén dang nhip,
mat khau truy cdp va cic yéu 1 dinh danh khac (néu ¢6) nhim tham dy Dai hoi
dong ¢b dong truc tuyén s& duge cung cp trong thong bao moi hop (hodic hinh
thirc thong bao thong tin dang nhap do Hoi déng quan tri quy dinh). Dai biéu
phéi ¢6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mit khiu va cic yéu tb dinh danh
khéc duge cip dé dam béo ring chi c6 Dai biéu méi c6 quyén thuc hién viée bo
phiéu trén hé théng bé phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém déi véi céc
thong tin da diang ky nay.

Khi Dai biéu c6 yéu ciu cung cap lai thong tin dang nhap, Ban t6 chirc Dai hoi
c6 thé thong bao thong qua cac hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh
thirc cung cép thong tin ding nhap qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién
dya trén thong tin c6 déng tir danh séch c¢b dong c6 quyén bod phiéu do Trung
tam luu ky chimg khoan Viét Nam 1ap theo théng bdo thuc hién quyén ciia
Cong ty.

Dai biéu str dung tén dang nhap, mat khau truy cap hodc cac yéu té dinh danh
khéc (néu c6) truy cdp vao hé théng bo phiéu dién tir va thue hién bo phiéu dién
tir Theo ndi dung ctia Chuong trinh cudc hop dai hoi dong ¢ dong truc tuyén.

Diéu 7. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hgi dong cb déng true tuyén

L
2

Cd déng thuc hién ty quyén theo quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1é Céng ty:

Cac cb dong can tuan thii cung cap diy du cdc thong tin dé thuc hién lly quyén
truc tuyén, dic biét cung cdp thong tin ciia bén nhén iy quyén: sd dién thoai,
dia chi lién lac va dia chi email. Day la co s¢ dé cap tén dang nhdp. mat khau
truy cap va cac yéu td dinh danh khac (néu ¢6) ddi véi bén nhin ty quyén.

Hiéu luc cia ty quyén truc tuyén: viéc Gy quyén chi ¢6 hiéu luc phap ly khi
thoa man cac di€u kién sau:

Khi ¢é dong dién day du cac thong tin theo mau iy quyén truc tuyén va hoan
thanh thyc hién tly quyén truc tuyén.

Gidy ty quyén duoc in ra theo mau ty quyén truc tuyen ¢6 day du chir ky, ghi
rd ho tén, dong diu (néu la td chirc) cua bén ty quyén va ca bén nhan iy quyén.
Cong ty nhan dugc Glay uy quycn ban chinh gtri vé trude luc dai hoi khai mac
chinh thire.

Huy bo uy quyen débi vai co dong da uy quyen truc tuyén: ¢6 dong giri vin ban

chinh thirc dé nghi hiy ay quyén truc tuyén cho cong ty tru'o‘c lue dai hgi khai
mac chinh thirc. Luu y thoi gian ghi nhdn viéc hiy ty quyén ¢6 hiéu lue duge
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tinh theo thdi gian Cong ty nhan dugc vin ban chinh thirc dé nghi huy uy quyén
tryc tuyén.

Hiiy bo ty quyén s& bi vo hiéu luc néu dai dién ty quyén da tién hanh bé phiéu
biéu quyét/bau cir véi bat ky van dé nao ctia ndi dung Chuong trinh cude hop
dai hoi dong cb dong truc tuyén.

Piéu 8. Piéu kién tién hanh hop Pai hdi ddng cb déng

(3% ]

Cudc hop Pai héi dong cd dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 cd dong va nhimng dai
dién duge Gy quyén du hop dai dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét. Ban
kiém tra tr cich C6 dong thong béo sb lugng Dai biéu tham du, tdng sé ¢ phan
6 quyén biéu quyét va ty 1é tham du dé Dai héi co thé tién hanh theo quy dinh.

Trudmg hop cude hop ln thir nhét khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir hai duge gui trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cude hop Pai hoi dong cb dong
lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 sé ¢d dong du hop dai dién tir 33% tf)ng s0 ¢cd
phan c6 quyén biéu quyét tra 1én.

Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bao mai hop lan thir ba phai duge guri trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha hai. Cudc hop Dai hoi dong c¢d
dong lan thir ba dugc tién hanh khéng phu thude vio toéng sé phiéu biéu quyét
clia cdc ¢ dong du hop.

Piéu 9. Théo luin tai Dai hji ddng Co6 dong trie tuyén

1

b2

Nguyén tic:

Viéc thao ludn chi dugce thue hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi
cac vén d€ trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong ¢d dong.

Chi ¢6 Dai biéu méi duge tham gia thao ludn;

Pai biéu ¢ y kién ding ky ndi dung thao luin theo hinh thirc quy dinh cu thé
tai quy ché lam viéc ctia dai hoi;

Ban Thu ky sé sip xép cdc ndi dung thao ludn ctia Dai biéu theo thir tu dang ky
va chuyén 1én cho Chi toa.

Trong cung mot thoi diém chi ¢6 mot Cé déng duge quyén phét biéu. Cé déng
phét biéu ngan gon va tip trung vao ding ndi dung trong tam can trao ddi, phu
hop véi chuong trinh Pai hoi da théng qua. Noi dung v kién dé xudt cia Co
dong khong dugce vi pham phap ludt va phai thuge thim quyén, ndi dung cua
Dai hoi. Chu toa c6 quyén dé nghi Co dong tap trung vao ndi dung trong tim
cdn phat biéu dé tiét ki¢m thoi gian va dam bao chét luong thao luan.

Giai dap y kién cua céc Dai biéu:

Trén co s& ndi dung thao ludn cia Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s& giai dap y kién cua Pai biéu:
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b. Trudng hop do gidi han vé thoi gian t chirc, cic cau hoi chua duoc tra 16i true

tiép tai Pai hoi s& duge Cong ty tra 1o sau bing vin ban.

Diéu 10. Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong trye tuyén

Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét thude tham quyén bang hinh thire

bé phiéu dién tir.

Piéu 11. Cich thire bé phiéu trye tuyén:

Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

Dai biéu chon lya mét trong ba phuong an biéu quyét “Tén thanh”, “Khong tan
thanh™ hodic “Khéng y kién” vdi mdi van dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi
da dugc cai dit tai hé thong bo phiéu dién tur.

Sau d6, Dai biéu tién hanh xac nhin biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi
nhéan két qua.

Céch thire bo phiéu bau cir:

Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu: Néu didu 1& Cong ty khéng ¢6 quy
dinh khac vige biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soét
phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu (bau don déu hodc bau ghi s6).
Theo do, Dai biéu thuc hién viée bau ctr bang cach danh dau vao 6 “Bau don
phiéu™ hodc ghi ré s& phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau™ cua cac ung vién tuong
ing trén Phicu bau cir da duoc cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir. Sau do, Dai
bi¢u tién hanh xac nhén bau cir dé h¢ théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.
Béu cir theo phuong thirc biéu quyét (néu co): Thuc hién theo quy dinh bé
phiéu bicu quyét néu tai Khoéan 1 Diéu nay.

3. Mot s6 quy dinh khéc khi thye hién bo phiéu dién t:

a.

Trudng hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo
ndi dung chuong trinh DPai hoi thi cac van dé chua dugce biéu quyét, bau cir
duoc xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vin dé do.

Trong trudng hop phét sinh cic vin dé ngoai chuong trinh dai hoi da guri, Dai
biéu ¢6 thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu
quyét, bau cir voi nhimng véan dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khéong tién hanh
b6 phiéu biéu quyét, bau ctr van dé phat sinh do.

Pai biéu co thé thay doi két qué biéu quyét, biu cir (nhung khong thé hiy két
qua biéu quyét. bau cir); bao gdm ca két qué biéu quyet bau cir bo sung nhirng
vén dé phat sinh ngOdl Lhuorng trinh Dai hgi. H¢ lhong truc tuyén chi ght nhan
kiém phiéu ddi véi két qua biéu quyét, bau ctr cudi cung tai thoi diém két thuc
bo phiéu dién tir ciia tirng dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy ché lam viéc
cua dai hoi.

Trong truong horp Dai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu bau khong hop 1€ 1a
phiéu co tong sO phleu bau cho cic tng cir vién khac véi (I6n hon hoac nho
hon) tong sd phiéu bau cua Dai biéu dai dién duge tinh tai thoi gian kiém phiéu
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bau cir.

Thoi gian bo phiéu dién tr duge quy dinh cu thé trong quy ché lam viéce tai dai
héi. Dai biéu ¢6 thé truy cap hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24
gidr trong ngay va 07 ngay trong tudn trir truong hgp béo tri hé théng hogc 1y do
khac ndm ngoai tdm kiém soat ctia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé
thong khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir Pai biéu.

Piéu 12. Cach thire kiém phiéu true tuyén

Khi Dai biéu thuc hién biéu quyet/bau etr, 6 phl(.l.l biéu quyét, phiéu bau déu

dugce ghi nhan trén hé thong theo nguycn tic so biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong
tan thanh va biéu quyét khong y kién.

Diéu 13. Thong bio két qua kiém phiéu

Cén cr bién ban kiém phiéu ghi nhin nhu quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay,

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hgp va bdo cdo Chii toa két qua kiém phiéu cua timg
van dé theo n¢i dung chuong trinh dai hdi. Két qua kiém phiéu s& duge Chu toa/Ban
kiém phiéu cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

Diéu 14. Nghi quyét, bién béin hop ciia Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén

l.

2.

Nghi quyét PHDPCD dugc théng qua theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu I¢.

Nghi quyét ciia PHDCD phai duge cong bé thong tin theo quy dinh cta phap
luat vé chirng khoan va Diéu lé.

Dién tién Dai hoi duogc ghi chép béng bién ban va/hodc theo hinh thirc hop phap
khac. Bién ban dugc 1ap bing tiéng Viét. c6 thé lap thém bﬁng tiéng Anh, voi
day du noi dung theo quy dinh va duoc ding tii lén trang thong tin dién tir cua
PV Gas D. Bién ban Pai hoi phai hoan thanh va thong qua trude khi két thac
cude hop. Bién ban va Nghi quyét ctia Dai héi, phu luc danh sach Cé déng du
hop va tai li¢u lién quan phai dugc luu gitr tai PV Gas D.

Doan chu tich va Té thu ky lién déi chju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xac cua ndi dung bién ban Dai hdi.

CHUONG 111

QUY DINH DOI VOI DAl HOI PONG CO PONG
THONG QUA NGHI QUYET BANG HINH THUC HOI NGHI
TRU'C TIEP KET HQP VOI TRUC TUYEN

Piéu 15. Cach thirc ding ky tham du Dai hoi dong co dong

Céch thire ding ky tham du Dai hi dong ¢ dong tryc tiép két hop véi truc

tuyén trude ngay khai mac cude hop Dai héi dong cd dong duge qui dinh ro tai Thong
bao hop Dai hoi dong c¢d dong. bao gdm:

Diéu kién tham gia:

C6 tén trong danh sach co dong (DSCD) ¢o quyf‘:n du hop Dai hoi di‘mg cd duoce
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lap theo théng bao thure hién quyén cia Cong ty.

Dai dién lty quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cta phép ludt va Diéu I¢
Cong ty.

Khi tham duy trye tiép, dai biéu lru y:

Dung gidy, trang phuc lich sy, trang trong, tudn thi viée kiém tra an ninh (néu
c0), gidy to tuy than .v.v...theo yéu cau cia Ban t6 chirc Pai hdi.

Nhén hé so tai ligu, gidy to phuc vu Dai héi tai bo phan don tiép trude héi
truong Pai hoi.

Cd dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu
quy€t ngay tai Dai hoi. Chu toa khong cé trach nhiém ding Dai hoi dé cho co
déng dén mudn dang ky tham du: két qua biéu quyét cac vén dé da duoc tién
hanh biéu quyét trude khi dai biéu do dén tham dy s& khéng bi anh huéng.

D¢ dién thoai & ché do rung hodc tit may. khi can thi ra bén ngoai dam thoai.
Khong hit thude 14, giit trat tu trong phong Pai hoi.

Tuan thu céc quy dinh cta Ban t6 chire, ciia Chu toa diéu hanh Dai héi.

Trudmg hop 6 dai biéu khong tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc
bién phap, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cich can trong, c6
thé tir chdi hodc truc xuat dai biéu néi trén khéi noi dién ra Pai hoi dé dim béo
Dai hoi dién ra mét cach binh thuong theo chuwong trinh ké hoach.

Céch thure ghl nhén Dai biéu tham dy Dai hoi dong cd dong bang hinh thire truc
tiép: Dai biéu dén truc tlt.p dia diém 6 chirc Pai hgi ¢ dong, xuét trinh gidy to
tiy than va Gidy uy quyén (néu c6) dé thuc hién thi tuc dang ky tham du truc
tiép va dugc phat Thé Biéu Quyét, Phiéu Biéu quyét va Phiéu Bau cir (néu ¢o).

Khi tham dy tryc tuyén, dai biéu luu y:

Yéu cau ky thudt: Cé dong cin c6 thiét b dién tir két ndi internet (vi du may vi
tinh, may tinh bang, di¢n thoai di dong. thiét bi dién tir khéac c6 két noi internet).

Céch thire thue hién: Dai biéu truy cap duong dan, ding nhép theo céc thong tin
dugc cung cap dé tham du DHDCD tryce tuyén va thye hién bo phicu dién tir.

Céch thirc ghi nhan Pai biéu tham dv Pai héi déng ¢b dong bang hinh thirc truc
tuyén: Dai biéu dugc hé¢ théng bo phiéu dién tir ghi nhan la tham du dai hoi
dong ¢ déng truc tuyén khi Dai biéu thuc hién truy cap vao hé théng bing cic
thong tin truy cép da dugc cung cp trong thong bédo mdi hop va da thue hién
“xdc nhan tham duy DPHDCD tryce tuyén™ tai hé théng bo phiéu dién tir.

Piéu 16. Vige ity quyén cho ngudi dai dién dw hop Dai hoi ddng cb dong

k.

!\.J

C6 déng, ngudi dai dién theo tiy quyén ciia ¢d dong thue hién iy quyén theo
quy dinh tai Diéu 14 Diéu I¢ Cong ty:

Viée dy quyén cho ca nhan, té chirc dai dién du hop Pai hoi dong cb déng phai
ldp thanh vin ban. Vin ban iy quyén duge 1ap theo quy dinh cia phap ludt vé
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dan sy va phai néu ro tén cd dong uy quyén, tén ca nhén, 6 chirc duge iy
quyén, s lugng ¢d phin duge ty quyén, ndi dung ty quyén, pham vi ty quyén,
thoi han Gy quyén, chir ky ctia bén ty quyén va bén dugc ty quyén.

Ngudi duge ty quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong phai ndp van ban iy quyen
khi dang ky du hop. Irucmg hop uy quyen lai thi nguoi tham du hop phai xuat
trinh thém vian ban ty quyén ban déu ctia ¢6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén
clia ¢6 dong 1a t6 chie (néu trude do chua dang ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ctia nguoi duge iy quyén du hop trong pham vi
dugc iy quyén van ¢ hiéu luc khi xay ra mQt trong cac truong hop sau day trur
truong hop:

Ngudi tiy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mat ning
lIuc hanh vi dan su:

Nguoi uy quyén da hity bo viée chi dinh ty quyén;

Ngudi tly quyén da huy bo thdm quyén ctia nguoi thue hién viée ay quyén.
Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao
vé mot trong cac su kién trén trudce gio khai mac cudc hop Dai hdi dong co
déng hodc trude khi cude hop dugc triéu tap lai.

Mot sé quy dinh can luu ¥ khi thue hién Gy quyén truc tuyén:

Céc ¢6 dong can tuan thu cung cip diy di cac thong tin dé thuc hién uy quyén
true tuyén, dic biét cung cdp thong tin cua bén nhdn uy quyén: s6 dién thoai,
dia chi lién lac va dia chi email. Day la co s¢ dé cflp tén dang nhdp, mat khau
truy cdp va cac yéu to dinh danh khac (néu c6) doi véi bén nhan ty quyén.

Hiéu lyc cta ty quyén truc tuyén: viéc iy quyén chi c6 hiéu luc phap 1y khi
thoa man cac diéu kién sau:

Khi ¢ dong dién day du cic thong tin theo miu Gy quyén truc luyén va hoan
thanh thuc hién ty quyén truc tuyén.

Gidy ty quyén dugc in ra theo mau tiy quyén truc tuyén c6 ddy du chit ky, ghi
rd ho tén, déng dau (néu 1 td chirc) clia bén Gy quyén va ca bén nhan iy quyén.

Cong ty nhan dugc Gidy Uy quyén ban chinh gui vé trude lue dai hoi khai mac
chinh thire.

Huy bo ay quyen ddi vai ¢ dong da uy quyen truc tuyén: ¢d dong gui vin ban
chinh thirc dé nghi hiy tiy quyén true tuyén cho cong ty truorc lic dai hoi khai
mac chinh thirc. Luu y thoi gian ghi nhdn viéc huy uy quyen ¢6 hi¢u luc dugc
tinh theo thoi gian Cong ty nhin dugc vin ban chinh thire dé nghi hiy ty quyén
truc tuyén.

Hiy bo ity quyén s& bi vo hiéu luc néu dai dién ty quyén da tién hanh bo phiéu
biéu quyét/bau cir véi bit ky van dé nao cia ndi dung Chuong trinh cude hop
dai hoi dong ¢b dong.

9/13

A
Ve % A

A

W




Piéu 17. Piéu kién tién hanh

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Piéu 18. Thio luin tai Dai hji

E

b.

Nguyén tic:

Viée thao luan chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi
cdc van dé trinh bay trong chuong trinh ngi dung PHDCD:

Chi ¢6 Dai biéu méi duge tham gia thao luan;

Dai biéu ¢6 y kién dang ky ngi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh nhu sau:
Poi véi dai biéu tham du truc tiép tai dai hdi:

Pai bi¢u tham du DPai hdi khi mudn phat biéu v kién phai dugc su df‘mg y cla
Chu toa Pai hji. Dai biéu phat biéu ngén gon va tdp trung vao ding nhirng ndi
dung trong tam can trao d6i, phu hop véi ndi dung chuong trinh da dugc Dai
hoi thong qua hodc guri y kién bang vin ban cho Thu ky Dai hdi tong hop bao
c4o Chu toa.

Chu toa Dai hoi s& sip xép cho dai biéu phat biéu theo thir tw ding ky, dong
thoi giai dap cac thic mic cua co dong tai Dai hoi hodc ghi nhin tra o1 sau
bang vin ban.

Doi voi dai biéu tham dy true tuyén:

Dai biéu ¢6 thé dat ciu hoi tai muc Thao luan trong giao dién tham du dai hoi
tryc tuyén tai hé thong bo phiéu dién tr hodc giri email vé dia chi quy dinh tai
Thong bao moi hop (trude gio thao ludn). (Cac cdu hoi 1a hop 1€ khi dugc gui tir
email da dang ky trong danh sach ¢6 dong do Trung tim luu ky cung cip hoic
email do C6 dong da dang ky thong tin trong Gidy dang ky du hop hoidc uy
quyén da dugc giri ban cirng vé Cong ty).

Ban Thu ky sé Sép xép cdc nodi dung ciu hoi cua Dai biéu va chuyén 1én cho
Chu toa.

Giai dap y kién cua cac Pai biéu:

Trén co s& Phiéu dat cau hoi ctia Dai biéu, chu toa hodc thanh vién do chu toa
chi dinh sé giai dap y kién Pai biéu;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac ciu hoi chua dugce tra 10i truc
tiep tai Pai hoi sé duge Cong ty tra 1oi sau bang vin ban.

Diéu 19. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hdi dong cd dong

Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét thude thim quyén bing hinh thtrc

biéu quyét tai cuge hop hodc bo phiéu dién tur.
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Piéu 20. Cach thire bé phiéu

L.

Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Pai hoi déu phai
duge DHDCD thao ludn va biéu quyét cong khai.

Bo phiéu truc tiép: Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu biu cir duge
Cong ty in, dong diu treo va giri truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bd
tai li¢u tham dy DPHDCD). Mdi dai bicu dugc cip Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét, Phiéu bau cir (néu ¢6). Trén Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau
ctr ¢6 ghi rd ma s6 dai biéu, ho tén, s6 ¢d phan so hiru va nhan ty quyén duge
biéu quyét cia dai biéu do.

Bo phiéu dién tir: Dai biéu tham dy truc tuyén bo phiéu bing cach bo phiéu
dién tir tai hé thong bo phiéu dién tur.

Bo phiéu truc liép:

Hinh thirc biéu quyét trure tiép tai dai hoi:

Khi tién hanh dang ky ¢ dong, Cong ty cap cho timg ¢ dong hogc dai dién
dugc ty quyén €6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyct trén do ghl sd dang Ly
ho va tén clia c6 dong, ho va tén dai dién dugce uy quycn va 56 phiéu biéu quyct
ctia c6 dong dé. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét
dugc thu trude, so thé khong tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cudi cung dém
tong sd phiéu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh. Téng s6 phiéu tan
thanh, khong tén thanh, khong c6 y kién hogic khong hop 1é theo timg vén dé
duge Chi toa thong bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do hodc thong
bao ngay trude khi bé mac cudc hop.

Cd déng hodc dai dién duoc Gy quyén dén sau khi cude hop DPHDCD da khai
mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau dé co quyén tham gia va biéu quyét tai
DHDCD ngay sau khi ding ky. Chu toa khong ¢6 trach nhiém dimg PHPCD
dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia nhirng ndi dung di duoc biéu
quyét trude do khong bi anh hudng.

Hinh thirc bo phiéu bau cir tryuc tiép (quy dinh cu thé tai quy ché bau cir)
Bo phiéu dién tir:
Céch thire bo phiéu biéu quyét truc tuyén:

Dai biéu chon lya mot trong ba phucmg an biéu quyét “Tan thanh”, Khéng tan
thanh™ hogic “Khong ¢6 ¥ kién™ véi mbi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai
hoi da dugc cai dat tai hé théng bo phiéu dién tr.

Sau d6, Pai bi¢u tién hanh xéc nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

Céch thirc bé phiéu biu cir (quy dinh cu thé tai quy ché bau cir)
Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu Ié Cong ty khong cé quy
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dinh khéc viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém soat
phéi thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu (bau don déu hodic bau ghi sd).
Theo d6. Pai biéu thuc hién viée bau cir bing cach dénh déu vao 6 “Bau déon
phiéu” hodc ghi rd sé phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau™ cia cic (mg vién tuong
(g trén Phiéu bau cir da dugce cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir. Sau do, Dai
biéu tién hanh xdc nhan bau cir dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhén két qua.

Béau ctr theo phwong thirc biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh bo
phiéu biéu quyét néu tai Khoan a Diéu nay.

Mot s6 quy dinh khéc khi thyc hién bo phiéu dién tir:

Trudong hep Dai biéu khong thuc hién hét cac vin dé biéu quyét, bau cir theo
ndi dung chuong trinh Pai hoi thi cic van dé chua duge biéu quyét, bau cir
dugc xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vin dé do.

Trong trudng hop phat sinh cac van dé ngoai chwong trinh dai hoi da giri, Dai
biéu c6 thé biéu quyét, bau cir bé sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu
quyét, bau cir v6i nhirng vén dé phat sinh thi xem nhu Pai biéu khéong tién hanh
b6 phiéu biéu quyét. bau cir vin dé phat sinh do.

Pai biéu co thé thay doi két qua biéu quyet bau cir (nhung khong thé hiy két
qua biéu quyét, bau cir); bao gdbm ca két qua biéu CIU}’LI bau cir bé sung nhitng
van dé phat sinh ngoal chucmg trinh Pai hoi. Hé lhong truc tuyén chi ghl nhén
kiém phleu dbi voi két qua biéu quyét, bau ctr cudi cling tai thoi diém két thuc
bo phiéu dién tir clia timg dot kiém phiéu duge quy dinh trong quy ché lam viéc
cuia dai hoi.

Trong trudng hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Pai biéu thuc hién bau ghi sé:
Phiéu bau khong hop 1¢ 1a phiéu theo quy dinh tai Quy ché béu cir.

Thoi gian bo phiéu dién tir duge quy dinh cy thé trong quy ché lam viéc tai dai
hoi. Dai biéu c6 thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24
gi® trong ngay va 07 ngay trong tudn trir truong hop béo tri hé théng hodc 1y do
khic nam ngoai tim kiém sodt cia Cong ty. Két thic thi gian bo phiéu, hé
théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Piéu 21. Cach thirc kiém phiéu

1.

Céch thire kiém phiéu truc tiép: dugc tién hanh bing cich tong hop thé/phiéu
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh; khong ¢6 ¥ kién.

Ban kiém phiéu t6 chirc viéc kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu dudi su
chimg kién ctiia BKS hoic ctia ¢6 dong khong phai la nguoi diéu hanh doanh
nghiép.

Péi véi nhirng van dé nhay cam va néu ¢ dong c6 yéu ciu, Cong ty phai chi
dinh to chirc dc lap thyuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Cach thirc kiém phiéu truc luyén: Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bﬁu ctr, sO
phiéu biéu quyét, phiéu bau déu dugce ghi nhan trén hé thong theo nguyén tic sé
biéu quyét tan thanh, bicu quyét khong tan thanh va biéu quyét khong y kién.
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Piéu 22. Thong bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu va tdng hop phiéu biéu quyét/bau ctr ddi véi ca
ciac Pai biéu tham du bang hinh thitc tryc tiép va hinh thirc truc tuyén.

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va bdo cdo Chu toa két qua kiém phiéu
clia timng vén dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& dugc chi
toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Pidu 23. Nghi quyét, bién bin hop ciia Pai hdi déng cb dong

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

Dia diém té chie duge ghi trong bién ban Dai hoi ¢ dong truc tuyén la dja
diém Chii toa Dai hoi c6 mat dé diéu khién Dai hoi. Pia diém nay phai trén lanh tho
Viét Nam.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. TH chire thye hién va hiéu le thi hanh
. Cb dong. té chirc dai dién va cac ca nhan, t6 chirc tham gia t6 chirc va tham dy
Dai hoi dong cd déng truc tuyén, truc tiép két hop véi truc tuyén cia PV Gas D
¢6 trach nhiém thyc hién theo Quy ché nay.
Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi dong Quan tri PV Gas D xem xét,
trinh Dai hoi dong c6 dong.

¥

3. Quy ché nay duge bd sung vao Quy ché ndi bo vé quan tri cua
PV Gas D nhu mdt Phu luc va ¢6 hi¢u luc ké tir ngay dugc Dai hoi df”mg cO
dong thong qua.
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